Tutoriel

Export salariés indemnité activité
partielle

Pour générer le fichier des salariés, pour les demandes d’indemnisation a I’activité partielle, au menu
de Studio, rendez-vous dans : Traitement => Export salariés indemnisation activité partielle.

Astuce : Pour une lecture rapide, I’essentiel est en gras (mais ¢a ne dispense pas de lire le reste).

Génération du fichier des salariés pour les demandes d’indemnisation :

Lors de I’entrée sur la fenétre, Studio rempli automatiquement le tableau, en prédisposant en téte, les salariés ayant eu au
moins un bulletin de saisi avec de I’activité partielle, dans la période affichée en haut a gauche. Les informations nécessaires
a la demande (et qui seront donc exportées), sont initialisées par I’application, pour chaque salarié. Le taux horaire sera
notamment repris et le salarié sera coché pour I’exportation (colonne « OK »).

Si vous souhaitez rajouter des salariés dans I'export, il vous faut les cocher et renseigner les informations demandées pour
chacun d’eux, c’est-a-dire : son « aménagement », sa « durée de contrat » en heures, sa « catégorie », son « taux horaire » et
sa « quotité » de travail.

i Exportations activité partielle - O *

Date début péricde 01/04/2020 [ (0) Afficher les salariés sortis
Tous les Salariés A Recharger |a table salariés
Date fin période 30/04/2020 [ (®) Ne pas afficher les salariés sortis
Fichier d'export ExpSal_FRISSON_20200417.xml Répertoire du fichier | Q
ok o AMENAGEMENT  P[DUREE CONTRATS CATEGORIE o mx norarre plquorrte 2| |
J 266085425555532 1515 MAXIME PERMANENT NON CADRE Forfait heures mensuel 151,67 02 : Employés, Techniciens e 12,00 -
\, 166084552112748 2P2L HST PATRICK PERMANENT NOM CADRE Forfait heures mensuel 151,67 02 : Employés, Techniciens & 11,63 I
J 212345676523131 3 HEURES PAUL ASSISTANT DE PRODUC Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e 12,25
J 266089585555534 511 SEMAINE MARINE ADMINISTRATEUR DE PF Hors aménagement 39,00 03 : Cadre 9,85
1123456765TESTY A AGNES COMEDIEN Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e
\, 166085214528718 A A MONTEUR Forfait heures mensuel 151,67 03 : Cadre 14,85
166087454127866 A A SUPERVISEUR D EFFETS Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e
J 166085695804532 AAA CHRISTINE JOURMALISTE PIGISTE Forfait heures mensuel 151,67 02 : Employés, Techniciens e 10,01
266087845412156 AAAA MARC JOURMNALISTE CADRE  Forfait heures mensuel 151,67 03 : Cadre
L AMAA e * 15467 03:Cadee v
166085254526568 AACC AMCC ADMINISTRATEUR ADJIO Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens &
266085402124587 ABATTEMENT WAMNESSA 1ER ASSISTANT DECOR Hors aménagement 39,00 03 : Cadre
164124909906322 ABELLARD LAURENT CHEF MONTEUR. Hors aménagement 39,00 03 : Cadre
166085124512520 ABSENT DE PARTOUT PAUL CHEF MONTEUR Hors aménagement 39,00 03 : Cadre
166089568547823 ACCRE NC KAVIER PERMANENT NOMN CADRE Forfait heures mensuel 151,67 02 : Employés, Techniciens &
266085555555526 ACTEUR CHRISTOPHE ACTEUR Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e
266087845784518 ACTEUR DANS UNE ASSOC ON PERMANENT NOMN CADRE Forfait heures mensuel 151,67 02 : Employés, Techniciens &
266087457845587 ACTEUR RETRAITE CHANTAL ACTEUR DE COMPLEMEN Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e
166085236598592 AED AED JOURMALISTE CADRE (£ Forfait heures mensuel 151,67 03 : Cadre
166088965587410 AED AED PERMANENT CADRE Forfait heures mensuel 151,67 03 : Cadre
166089568956807 AED AED JOURMNALISTE PIGISTE ( Forfait heures mensusl 151,67 02 : Employés, Techniciens e
112345676523611  AKADIRI-SOUMAILA KARIM CHEF OPY Hors aménagement 39,00 03 : Cadre
185049935106838 ALLOUCHE MICHEL ASSISTANT MONTEUR  Hors aménagement 39,00 02 : Employés, Techniciens e
1660845454545588 ALP PASCALINE REGISSEUR ADIOINT  Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e
266082222222285  ALP QDILE ASSISTANT MONTEUR A Hors aménagement 35,00 02 : Employés, Techniciens e -
Attention, veillez a bien vérifier les infor i T g avant d'exporter votre fichier !
i

Vous pouvez filtrer les lignes du tableau en changeant les dates de début et fin de période, en demandant d’afficher ou non
les salariés sortis et/ou en demandant uniquement les permanents ou les intermittents. Pour appliquer ces nouveaux filtres,

vous devez cliquer sur le bouton :
£+ Rechargerlata
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Les différentes informations demandées, pour les salariés cochés, peuvent étre obligatoires ou non :

- Ladurée du contrat ne doit étre renseignée que si la forme d’aménagement du travail comptabilise des heures (forfait
heures hebdo, forfait heures mensuel, équivalence et hors aménagement).

- Le taux horaire (montant utilisé pour le calcul de I'indemnité d’activité partielle, soit 70% du taux horaire) est
obligatoire pour tous les salariés. Il ne peut étre inférieur a 8.03€, sauf pour les apprentis et les contrats de
professionnalisation.

- La quotité est a renseigner uniguement si la forme d'aménagement est « modulation » ou « cycle ».

Pour pouvoir générer votre fichier, vous devez renseigner un répertoire d’exportation et un nom de fichier, ce dernier doit
avoir comme extension « .xml ».

Une fois que vous aurez coché tous les salariés voulus, renseigné et vérifié toutes les informations demandées, vous pouvez

générer votre fichier en cliquant sur le bouton : -]

Sauvegarde et restauration de fichier :

Un systeme de sauvegarde par dossier a été mis en place afin de vous permettre de restaurer, si besoin, une précédente saisie.
La sauvegarde de votre de saisie se fait lorsque vous cliquez sur le bouton _ ou lorsque vous générez un fichier,
ou lorsque vous fermez la fenétre.

Pour pouvoir restaurer votre derniere sauvegarde, cliquez sur le bouton -, si un fichier de sauvegarde est trouvé
dans le dossier en cours, le message suivant apparait :

Exportations activité partielle >

Un fichier de sauvegarde du 17/04/2020 14H26 comespondant a
la périnde du 01042020 au 30/04,2020 a &té trouve.
Souhaitez-vous e restaurer 7

Restaurer Ne pas restaurer

Le message vous indique quand le fichier de sauvegarde a été créé et a quelle période il se rapporte. Si vous décidez de
restaurer votre sauvegarde, le tableau se rechargera avec les informations contenues dans la sauvegarde.

o ;
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