EDITION D’UN LIVRE DE PAIE

Qu éditer le livre de paie ?

Au menu de Studio, cliquez suiEglitions » puis sur ®ériodique» et enfin sur &ivre de paie», ou sur la page d’accuell
de STUDIO sur l'onglet

Principe

Permet d'éditer un livre de paie complet ou avecdalonnes que vous désirez afin de vérifier véted des charges,
votre intégration (rechercher une erreur s'il yn@ @rreur entre le débit et le crédit, de savoimdmbre de salarié et le
nombre de bulletins sur une période donnée, ouodeastre certains chiffre comme le pourcentage atesges, le

nombre d’heure par salarié...) le livre de paie \deecher I'historique des bulletins, il peut étreltirdossiers et avoir

une sélection de un ou plusieurs salariés.
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© Permet de choisir le type d’édition :
Edition sans tri

Type d'état

Tri les salariés par section

Par Section / Tri les salariés par poste budgétaire
Far Poste Budgétaire 4| Tri mois par mois sans détail par salarié
Par Mois €—] —
Par Statistigue €4—
Par Ventilation < Tri les salariés par ventilation
Par Section et poste ¢q—
Par Analytigue Globale ¢

, ____—— Triles salariés par statistique

—————— Tri les salariés par section et poste budgétaire

Tri les salariés sur tous les différents axes aiogigs

Pour les différents types d'état sauf pour les syp8tandard» et «Par Mois », vous avez la possibilité de faire une

rupture sur le nombre de caractére de la sectialyttgque ou du poste budgétaire cliquez B deulmique
« Rupture analytique».

® Permet de sélectionner une période d'édition ésprond aux dates de paiement)

@ Permet de sélectionner une section particulierenautranche de section, accessible uniquemdiyps d'étatest :

« Par section», « Par section et poste ou «par Analytique Globale».

® Permet de sélectionner un Poste budgétaire pléetiow une tranche de Poste accessible uniquesn&gpe d'étatest :
« Par Poste Budgétaire, « Par section et poste ou «par Analytique Globale».

@ Permet de sélectionner le niveau de détail :

Edite une ligne par bulletin de paie

Niveau de détail Edite une ligne par code salarié

Détail des bulletins
Détail des bulletins
lUne ligne par salarie

Detail des bulletins [ Alphabétique
Une ligne par salarié | Alphabétique
Une ligne par salarié [ Alphabétique Globa

Edite une ligne par bulletin de paie et rangé pdrecalphabétique des
salariés

Edite une ligne par code salarié et rangé par aigteabétique des
salariés

Edite une ligne par code salarié et rangé par @igteabétique des
salarié en global (utilisé surtout en édition mdlissiers)

® Permet de dire si vous souhaitez un ou des staisxto

sur le ler caractére du code salarié
sur les 2 premiers caractéres
sur les 3 premiers caractéres
sur les 4 premiers caractéres

® Permet de sélectionner la rupture analytique,ssiicke uniquement si type d’édition est :
« Par section», «Par Poste Budgétaire, « Par section et poste, «Par statistigue», «Par Ventilation », ou «par
Analytique Globale».

sur le premier chiffre de la section (ou du poste)
sur les 2 premiers chiffres
sur les 3 premiers chiffres
sur les 4 premiers chiffres




@ Permet de sélectionner le type d’édition, vousvealpersonnaliser I'édition en cliquant sur la leupuis sur nouveau :

m Paramétrage des livres de paye - x
Veillez a ne pas laisser de "trou” entre les colonnes
selectionnées

| | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | |
|

Vous pouvez y saisir un Titre, puis dans les regleenen dessous vous devez faire F2 pour séleetivatre choix, cette
information correspond a ligne Livre de résultatsiie plan de paie pour un montant et Livre Bases ¢tlaplan de paie
pour avoir la base du module. Vous pouvez en mettrsieurs mais il ne faut pas laisser de blatre ées cases.

Permet de sélectionner un type de salariés :

Uniguement les Permanents
Uniguement les Intermittents

©)

Type de sortie Permet de sélectionner si vous souhaitez unm@dit'imprimante, a I'affichage, en PDF ou sous#
Critere de tri: Permet de sortir une édition « Par Groupe »,rq€eaité et non retraité » ou « Permanent etrimteent »
Saut de Page Permet de faire un saut de page si vous aveet®égleé un critere de tri.

Format : Permet de choisir une édition Paysage ou Pobrtrai

® Permet d’'indiquer le nom du fichier d’export.
© Permet d’indiquer ou vous souhaitez enregistrécheer.
© Si vous choisissez en Type de sortie Excel voeg &v/choix entre plusieurs criteres :

Standard (sans adresse)
Standard (avec emploi)
Complet (avec adresse et M= 5.5.)
Complet (avec adresse détailée et N de 5.5.)

® Permet de choisir si vous souhaitez ou non fagpaeaitre les coordonnées bancaires si vous skesiune édition
compléte si dessus.

© Permet de valider I'édition.

O Permet de configurer I'imprimante.

© Permet d’abandonner le traitement.

@ Permet de faire une sélection de salarié.

@ Permet de faire une édition pour plusieurs dossgarméme temps.




Exemple d’édition

LIVRE DE PAIE du 01/06/2011 au 30/06/2011
{Tous les salaries)
Duosger : DHOSSIER ESSATFILMS
51450 BETHENY

Film :
Editonds 4082001 11359 {EURO Euro) Paze 1z

Cade Wom Zalafié G| Duc Db Diaiz Fam Parik SALAIRE CONCES FRECARITE HELRES
221241 |3 ALDEUX PRENDEUX 2| ososa01l | ool | 100s2011 1 500,00
Totawx Fenillet 1 500,00
Mambrs da szlerisfs): 1
Nambre de bullstings) 1

Cade Wom Zalafié G | DROIT IMAG DEDIT HTEPA RACHAT BTT | AVNATURE | IND REPAS | IND DIVERS
2211341 |3 ALDELH PRENDEUX ]
Totawx Fenillet

Cade Wom Zalafié G| D TRANS | DEFRAIEMEN | USSERUTE | INDLICENC |I¥D TRANSAC | IND DEPART | CESSION
221241 |3 ALDEUX PRENDEUX ]
Totawx Fenillet

Cede Mom Saland G ERLT ABATTEMEX | BASE TRSSAF TRESPAT TRS3AL BASTA BASECIEDEF
22124l |3 ALDFIH FRENDEUH ] 1 500,00 1 500,00 173,38 15738 550,00
Totawx Feuillet 1 500,00 1 500,00 17339 ASTES 30,00

Cade Mom Saland G BASTACIE PA | SOLIMARITE | BASEGRISS GRIZS SAL BASTICRAN GRIZZSFAT BASTICRAN
221341 |3 ALDELX PRENDEUX ] 1 500,00 1 500,00 403,77 16158
Totawx Fenillet 1 500,00 1 500,00 103,77 16158

Cede Mom Saland G O3 ASSOON SAL | ASSOOMPAT BASTACE BASTIACHE EASTECE BASTOGR
2211341 |3ALDELX PRENDEUX ] 530,00 520,00
Totawx Fenillet &80, 00 2000

Cede Wom Zalafié G| BasECMP BASCET BASASSINT ASEZAL ASE PAT BASTAAS CARP AL
221241 |3 ALDEUX PRENDEUX ] 1 500,00 1 500,00 57,00 108,50
Totawx Fenillet 1 500,00 1 500,00 57,00 14850

Cede Wom Zalafié G| CARPRAT BASCONG | CONCES SPEC | COTIS 5¥XNI FXAS FROVOONG | PROVCBOOX
42al |3 ALDEUX FRENDEUX i 1 500,00 paad 7.50
Totawx Fenillet 1 500,00 e 7.50

Cade Mom Saland G CONITRTCTI AFDAS TANE APFRE |TANE FROFES | TAXE SALAIR LME OCHSCT
221241 |3 ALDFIH FRENDEUH ] 3131 10,20 450
Totawx Fenillet 331 10,29 480

Cade Mom Saland G NE MOIS AN FREVZAL FREY PAT MLITSAL MLUT PAT COMPLIEET | FORF 30LTAL
2211341 |3ALDFLX PRENDEUX i
Totawx Fenillet
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