EDITION DES CONTRATS WORD

Principe
Permet d’éditer ou d’enregistrer des contrats $8QRD émanent de bulletins déja créés.

Procédure

Dans un premier temps il vous faut un modele déramous en avons mis un a votre disposition pour
vous guider dans le répertoire de STUDIO dans $sido CONTRAT qui se nommeType —
Contrat_Technicien ».

CONTRAT 'ENGAGFMENT DU TECHNICTEN DE LA FRODUCTION AUDIOVISUELLE

Entre
PRODUICTIONS 350
Agdresze

RS AFE

Tal.: Fax:

Et

Nom, Prénom : JDIOMDREN

FPreudomyme - TPIELDOD

Adrezze : ADF XADR2 XPAYS

Desmicile flzeal (1) - ZEIECAL N® Cangés Spectacles - COMNGES

N° Zgcurizé Socials o HES Diate de Naissance : DAT _NAIS a XLIEU NAIS

Identification de la production

Emission , XTITRE Section : XEECTION
Commgede de : Chaine

Rezporzabls de la production

LES PRODUCTIONS 300K vous proposent de participer 3 12 production mentionnée ci-dessus selon les conditions genérales
d'engagement des techniciens da 12 production audiovisuelle jointes an présent contrat.

Prestations - Particularitéz
Emplot . SENMBLOL
Nombre de jours fou de zemaines) de rravail prévus L XHNOMEEE TOURS
Dates (ou périodes) dengagement - DETATL]
DETAILI
Ligux :
Conditions particuliéres (3} :

Eemunération en Furos

Divers (1} :

Salaire brut de base ;ML JOUR € jour GRE A GRE (SOMTIOUE,_LET)
Saigive total Brut ds gré & £7¢ _EMT TOT € GRE A GRE SOMTTOT_LET)
MNrveau : minimum 1

Echéancier (1) :

5i ces conditions vous agrésnt, vous voudrez bien nous reavoyer, par retour du courrier, 2 'adrasse suivants | PRODUCTIONS X300
Adresze sociétd, un exemplaire complété, daté at sizné ce renvod étant mdizpensable zu paismant de votre salaire ef sachant que votre
participation 3 la pramiére séance da travail vaut scceptation du présent contrat.

Fait 3 PARIS, l= XDATEME Fait 2 PARIZ la XKDATEME
el accepte les comditions géndrales d'engagement figurant qu verso &7
certiffe sincére et exact |'ensemble des renseignements ci-dessuss
Cachet de la Sociste Signanmoe do Technicien

(1) A complétar la caz echeant
(2} A compléter le caz échéant par une anaxe.

» Vous avez la possibilité de vous inspirer de ceiwt d’en créer un a votre convenance.




Pour la personnalisation de votre contrat, vousviecez dans le répertoi8rlUDIO puis dans le
dossielCONTRAT les champs compatiblesChamps contrat ».

Liste des champs des contrats Word au 16/112009

CHAMPS IDENTITE
HsAL I szlarie
XMOMPREN Mom & prenom
HERENNOM Prémom & Mom
XIFILLE INom de jeane fille
HBESEUDO Pzeudo
XADE Adresze
HCPLADE Complément d°zdresse
XADEZI Code postal & Bureau distributeur
HPAYS Payz
XMAIL Adresse mail
XFISCAL Damicile fiscal
HEIT Situation familials
XENF Mombre de personne & charge
XS5 Mumero de séou.
HDAT MAIS Dizte de naizzance
XLIEU MAIS Liru de naissance
HPAYS MAIS Paysz de naizzance
HIMATION Mationalita
HTEL I de téléphane
HCONGES Mumero de congés
HXPRESSE IJ° carte de presze
HCHC M* CHC
HPAZREPORT M*® carte de sa2jonr/Pazseport
HWVALIDITE Diate da validité

® HMED Diate da la derniére vizite medicals
HAGENT Agant
CHAMPS CONTEAT
Entéte Contrat
XCONT I® conmtrat
HNUMOBT M* objst
HTARIFMI1 Tarif M1
HDATEMEB Diate dabut
HDATFIM Diate fin
HEMPLOI Emplai
HEROLE Faole
HCATEMPLOL Catazorie de I'emplod
CADFEE MNC Cadre ou Mon cadre
HFILIEEE Filigra
XCATEGORIE Catagarie
HMIVEAT IMivazu
KTITRE Liballe section
XSECTION Code zaction
HLIBROSTE Libelle pozte budzataire
XEORTE Code poste budgétaire
HLIBORD Libelle de I'ordre
XORDERE Code ordre / N* dossier / Statistique
XLIBCEWNTRE Libelle du centre | ventilation
XCENTEE Centre / Ventilation
HMESSAGE blezzage dua bulletin

@ La premiere colonne correspond au code a indidaes le contrat.
@ La seconde colonne correspond a ce qui va rasdarts le contrat a I'édition.

Xor

Informatique de gestion pour IAudiovisuel




Créer un type de contrat

Aprés avoir créé votre contrat Word, vous deveerco@ type contrat, aller surkditions » puis sur

« Périodigues» et enfin sur €ontrats Word» cliquez su

E Types Contrats i
-
Type de contrat [ .
Emploi | TECHNICIEN CADRE |

Conditions Générales | C: Wotis\STUDIO\CONTRATS \Conditions générales techniciens.doc |

®ee o

Contrat | C: otissturdio\CONTRATS\CONTRAT_MOSA_TECHNICIEN_CADRE | ﬁ

s 12 mscrint] i B

® Indiquer le numéro de contrat (Attention il fauspecter le format ci-aprés)
- 1 TECHNICIEN CADRE

ARTISTE

REALISATEUR

JOURNALISTE

AUTEUR

- 11 TECHNICIEN NON CADRE

g b~ wWwN

Indiquer le nom de I'emploi en vous inspirant déidee ci-dessus.

Indiquer le lien ou se trouve les conditions gélesdréaisser la zone vide si les conditions sdatsuite
du contrat).

Pour retrouver le chemin vous pouvez aller le redier avec a8

Indiquer le lien ou se trouve le contrat type aéaepréalable.

Pour créer un nouveau type de contrat (respecteatdce ci-dessus).

Permet de supprimer un type de contrat.

Pour abandonner la création et sortir.

© ®

CSRCONCHC)

» Si vous ne connaissez pas le chemin exact et poilitdr la saisie, cliguez sJﬁ , allez rechercher
votre document et une fois qu'il est sélectiontiguez sw .




L’édition

Au menu de Studio, cliquez surEdition » « Périodique »puis« Contrat Word ».

f =
] - R
@ Date débutpériode | SVFEDE | Date fin période | 30/05/2011 "]
e e et
@ Du Salarie Mo [ AU Salarié No l_:E:_:_z_zzz | ﬁ
@ De la section A la section | zzzzzzzzzzzzzzz] ﬁ
@ P Nombre d'exemplaires & editer | 2 _|ﬁi () Un contrat par bulletin <« @
@ Trier par Mom salarié B
@ Nom document WORD | Confrat | i
7 o - | 1
@ Repertoire d'enregistrement | !ﬁ |
Enregistrer et I
O Enregistrer et imprimer L e e
> @ Enregistrer uniguement inrpnmar_lbe <
@ Imprimer uniguement ke actye
i
—CHMT
2 ARTISTE
o ¥ REALISATELR
4 JOURMALISTE @
E AUTEUR
11 TECHNICIEN NOM CADRE i I c
m m [: 4 (0]
S n
S % Contrats X Fermer t
A A A A

® Permet de sélectionner une tranche de date den@aiedes contrats que vous souhaitez imprimer ou
enregistrer.
@ Permet de sélectionner une tranche de salarigaldué ... au salarié ...).
® Permet de sélectionner une tranche de sectiola @kction ... a la section ...).
@ Permet de sélectionner le nombre de d’exemplaieevgus souhaitez imprimer ou enregistrer.
® Permet de sélectionner un mode de tri des corétri&slition.
- Nom salarié
- Ordre des bulletins
- N° salarié
- Date de paiement
® Indiquer le début du nom du document que vousatemqui s’enregistre sachant qu'’il sera suivi du
« Nom_Prénom_N°Chrono_Date paiement ».
@ Renseigner le lien dans lequel vous souhaitezegueontrats s’enregistrent.
Permet de choisir si vous souhaitez :
- Enregistrer et imprimer
- Enregistrer uniquement
- Imprimer uniqguement
©® Permet sélectionner si vous souhaitez un contatbplletin ou un contrat pour tous les bulletins d
salarié.
A cocher en cas de probleme d’impression.




© Permet de sélectionner le type de contrat que sowisaitez imprimer ou enregistrer.
® Permet d'imprimer les conditions générales, quits@ paramétrer au préalable dans les types de

contrat®.
© Permet de lancer I'impression ou 'enregistrentad contrats qui son paramétrer au préalable gpes t

de contrat® Permet de configurer les liens des contrats etcdeditions générales ainsi que de créer des
nouveaux types de contrats.

Remargues importantes

» Lorsque vous avez un contrat ou des conditionsrglegedont le chemin n’est pas correct ou que le
fichier Word n’existe pas, vous obtiendrez le mgssauivant 4«e fichier contrat n'a pas été
trouvé I » ou « Le fichier conditions générales n'a pas été trouNe ». Dans ce cas, mettez-vous

sur la ligne qui pose un probleme et cquuez- ur périfier vos chemins.

© Permet de configurer votre imprimante.

® Permet d’abandonner le traitement.




