INTERROGATION DES COMPTES

Préambule

Permet d’interroger un compte sur une période @éfiwvec la possibilité de sélectionner un type ritée particulier

(toutes les écritures, uniquement les écrituresélet, uniquement les écritures non lettrées, enigut les écritures
pointées, uniquement les écritures non pointéeisjuament les écritures rapprochées, uniquemenédetures non

rapprochées).

Permet aussi :

d’'imprimer le compte,

de visualiser le détail du chrono de I'écrituressébnnée,

de visualiser le détail de I'écriture sélectionnée,

de visualiser le détail analytique de I'écritureséonnée,

de visualiser I'échéancier de I'écriture sélectiémn
d’accéder au lettrage du compte,

d’accéder au pointage du compte,

d’accéder a la saisie d’écritures,

d’accéder a la modification de I'écriture sélectiéa (ou des écritures du chrono de I'écriture tiélenée),
d’inverser le sens de visualisation des écritures,
d’effectuer un réglement (comptes de tiers),

d’effectuer le rapprochement bancaire (comptesédmterie).

VVVVVVVVVYVYVY

Au menu de Louma, cliquez suiEeritures » puis sur dnterrogation des Comptes (ou cliquez que le bout S ).

Description de la fenétre

Onglet « Général »

XOTISDOC/201/X0TIS

Quitter  Edition  Impression  Paramétrage  Outils

) PR outils  Affichage
# saisie B Modifier @Imprimer [lLettrage @ Pointage
\_
@ =P ciriodeds o1/01/2018 [ au s1/12/2018 [ Ecrtures  Toutes e — O
® —_—p| compte sotrrisson. A @ @ Libelle PELLICULES NB. Devise  EURO Euro 44— ®
® Récapitulatif_Graphique |_’ Ne pas afficher les écritures provisoires = 2 <I—I_0
16/08/2018 ACH PELLICULES N3 5095 852360 AA 20/09/2018 26/03/2018
01/09/2018 0BC |REGLEMENT PAR CHEQUE BR110L 8 523,60 A 24/05/2018 24/09/2018
@ —»
Fointées Lettrées Totaux 5523,60 852360
@ _’ N.Pointées. N.Lettrées Solde
Solde Solde

Boutons de traitement (voir paragraphBétail du menu & des boutons).

Sélection de la période des écritures a visualiser.

Numéro du compte et libellé du compte.

Si I'option est cochée, les écritures saisies tempurnaux provisoires ne seront pas affichées.
Liste des écritures correspondant a la sélection.

Différents cumuls et soldes.

Solde du compte.

Devise dans laquelle les écritures seront affiseémprimées.
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Sélection des écritures a visualiser :
Affiche toutes les écritures.

Affiche les écritures pour lesquelles un lettrémeun lettrage provisoire) a été effectué (colonng

renseignée).

Affiche les écritures pour lesquelles aucun deftr n'a été effectué (colonr

renseignée).

Affiche toutes les écritures pour lesquelles uinfage a été effectué (présence du sym v

dans la colonnZ™= ).

Affiche les écritures pour lesquelles aucun pmet n'a été effectué (colonr

renseignée).

Affiche les écritures pour lesquelles un rappesolnt bancaire a été effectué ou est en cou

résence du s mbo.j@ dans la colo. 2 .
p Yy

Affiche les écritures pour lesquelles aucun rappement bancaire n'a été effectué (colonng

non renseignée).

© Affiche la derniere lettre.
Affiche la derniere lettre provisoire.
® Nombre de lignes d’écritures affichées.

Onglet « Récapitulatif »

Cet onglet permet d’avoir le récapitulatif du sottilecompte, mois par mois.

[ 3 xomsooc/asmarxoms

Quitter  Edtion  Impression  Paramétrage  Outils

S outils  Affichage

# sue st @i W Mo B

Période du  01/01/2018 [ au 31212018 [
Compte sotrrissoN. A @ @ Libelié PELLICULES NB Devise
[ Géneral |RESSBEIBER Ne pas afficher les écritures provisoires

2018 aoiit

2018 septembre 8523,60

A A A

Ecritures  Toutes

EURO Euro

- Lettre

@ @ ®
® Année et mois.

@ Montant débiteur de la période.
® Montant créditeur de la période.
@ Solde débiteur.
® Solde créditeur.

non

non




Onglet « Graphique »

Cet onglet permet d’avoir une représentation gaphidu solde du compte, mois par mois.

‘ XOTISDOC/2018/XCTIS - o x

Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 [ Ecritures  Toutes - Lettre an

Compte  soirmisson O @ @ Libelie PELLICULES NB Devise  EURO Euro

| Récapitulatif Grapiiaus Ne pas afficher les éeritures provisoires

Soldes compte 401FRISSON / PELLICULES NB

o on RO
&

2018 aoit 2018 septembre.
2 -1000
g

7000
8000

Echelle des valeurs Echelle du temps (mois par mois)

Onglet « Controle lettrage »

Si le lettrage d’'un compte est déséquilibré, le Lwle et 'onglet «Contrdle lettrage» apparaissent. Cet onglet
vous indique sur quelle lettre se trouve le dédigeidu lettrage.

[ [ xomsoocraoterxams - o0 x

Quitter  Edition

Letirage en cours
A < S (])
Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 | JA < T LTEE, e vy
Compte  4ntfRissON X @@ Libelie PELLICULES NB. Devise  EURO Euro

@ ® o

® Signale que le lettrage du compte est déséquilibré

@ Lettre sur laquelle il y a un déséquilibre.

® Montant déja lettré avec cette lettre.

@ Sens du lettrage effectué avec cette letti@ $¢our crédit, © » pour débit).
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Détail du menu & des boutons

Détail du menu

Quitter Edition Impression

Affichage Comptes 3 lettrer Option Parcours des Comptes
Détail LComptes de trésorene Compactage des & nouveaux

Detail Analytigue

Détail échéancier

Leltrage

Pointags

Saisie

Modification

Réglement / Cheque, Traite, Virement
Rapprochament

® Ferme la fenétre d’interrogation des comptes.
@ Affiche le détail du chrono auquel appartienttiture sélectionnée.
Affiche le détail de I'écriture sélectionnée.
Affiche le détail de I'analytique de I'écritureleétionnée.
Affiche le détail de I'échéancier de I'écriturdesgionnée.
Active ou désactive le lettrage du compte.
Active ou désactive le pointage du compte.
Accéde a la saisie d’écriture.
Accede a la modification de I'écriture sélectioar{éu des écritures du
chrono de I'écriture sélectionnée).
Accede a la fenétreRéglements Fournisseurs.
Accéde au rapprochement bancaire.
® Imprime le compte.
@ Permet d’'indiquer les fourchettes de comptes pesguels I'acces au

lettrage sera automatiquement proposé en saisidiocadidn d’écritures.
% En interrogation de comptes, le lettrage serassiigle pour tous les

comptes. Tous feront I'objet d’'un controle d'édoié de lettrage. En cas
de déséquilibre de lettrage, seuls ceux pour lésdeiparamétrage des
fourchettes aura été réalisé provoqueront I'affjighad’'un message
d’avertissement.

Permet d’'indiquer les fourchettes de compteg@sterie. Si rien n'est
paramétré, les comptes commencant par 51 serosidéoés comme les
comptes de trésorerie.

® Sil'option est cochée, permet de ne pas affitdecomptes pour lesquels

le solde est a zéro (tient compte de la sélecfi@cteée dans la rubrique
« Ecritures »).

Permet, pour le compte sélectionné, de regroupges les écritures
lettrées d’a nouveaux en une seule écriture. ©ptieation n’est possible
que si le code du journal d’a nouveaux 33t




Détail des boutons

Traitement

O] @ ® @ ® @ ®

Accéde a la saisie d’écritures.

Accede a la modification de I'écriture sélection(ée des écritures du chrono de I'écriture sélaciie).

Imprime le compte.

Active ou désactive le lettrage du compte.

Active ou désactive le pointage du compte.

Accede a la fenétreRéglements Fournisseurs. Ce bouton est uniquement visible pour les cemgéfinis comme
comptes de tiers (Raramétrage Globab / «Comptes de Tiers) ou, a défaut, pour les comptes commencant(ar 4
41 et 42 (si rien n'est paramétré).

@ Accéde au rapprochement bancaire. Ce bouton egtiemient visible pour les comptes définis comme d¢esnge
trésorerie (Paramétrage Globab / «Comptes de Trésorerie) ou, a défaut, pour les comptes commengantbar *
(si rien n'est paramétré).

CNCHONCRONS)

0] @ ® @
@ Affiche le détail de I'écriture sélectionnée.
@ Affiche le détail du chrono auquel appartient fidge sélectionnée.
® Affiche le détail de I'analytique de I'écriturelsétionnée.
@ Affiche le détail de I'échéancier de I'écritureesgétionnée.

Affichage

O] @

® Fait un trie par montant.
@ Inverse le sens de visualisation des écrituresodupte.
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Impression du compte

Pour imprimer le compte, cliquez sur le bou@Hmerne:

Description de la fenétre

™ xotisboc/2018/x0TIS = o X

Quitter  Edition  Impression  Paramétrage  OQutils 2

© ——p & coniourer i e q—— @
@ ——p compte sowrrcHy A @ © Libellé LITCHY
@ Delalettre  AA

>

»

ln la lettre
Ecritures 3 editer
@ » Toutes Non lettrées Non pointées Non rapprochées
» - —— —
L Lettrées  Pointées @ [Séiection iettrage]  Rapprochées

®0 © O

vy
§o)

Configuration de I'imprimante.
Numéro du compte a imprimer.
Libellé du compte a imprimer.
Uniquement accessible si 'optiorEeritures a éditer» vaut «Sélection lettrage». Permet d’'indiquer une fourchette
du lettrage a imprimer.
Permet de sélectionner le type d’écritures a imeri
Toutes les écritures seront imprimées.
Seules les écritures lettrées seront imprimées.
Seules les écritures non lettrées seront imprimées
Seules les écritures pointées seront imprimées.
Seules les écritures non pointées seront imprimées
Permet d’indiquer une fourchette du lettrage arimer. Rend accessible les optionB& la
lettre » et «A la lettre ».
Seules les écritures non rapprochées seront irdpem
Seules les écritures rapprochées seront imprimées.
Permet d’avoir une édition en mode portraiP@rtrait ») ou en mode paysageRaysage»).
Permet d’envoyer I'édition du compte vers I'imprint@ par défaut (¢mpression»), I'écran («Ecran »), dans un
fichier Excel («Excel ») ou dans un fichier PDF RDF »).
Nom du fichier d’export. Uniquement accessible« Siype de sortie »vaut «Excel » ou «PDF ».
Chemin du fichier d’export. Uniquement accessgtike Type de sortie »vaut «Excel » ou «PDF ».
Retour a I'interrogation du compte.
Lancement de I'édition.

CNCHCNS

®

® O

® ©®a




Résultats

Edition en mode portait

401LITCHY LITCHY du 01012018 au  31/122018
2018 XOTIS

Total compte : 785420 785420
Edition en mode paysage
401ILITCHY LITCHY & 01012018 au  3URROS
2018 XOTIS

Ediionds  27/09/2018

15:36 (EURO Euro) Page n

Total compte: 785420 785420

Détail de la saisie

Pour afficher le détail du chrono auquel appartiéctiture sélectionnée, cliquez sur le bo-

™ Détail de I'écriture - o x
Détail de I'écriture -

No Chrono Compte
| | | | |

2 445660 TVA RECUPERABLE 20% 01/09/201¢ LITCHY 1 309,03 401LITCHY
N 2 606100 EAU GAZ ELECTRICITE 01/09/201¢ LITCHY 6 545,17 FR 401LITCHY

Libellé du compte Contrepartie ¥

A A A A A A A A A A

0] @ ©) ® O] ® @ ® (©)

Numéro de chrono de I'écriture.
Numéro de compte.

Libellé du compte.

Date d’écriture.

Libellé de I'écriture.

Montant débiteur.

Montant créditeur.

Numéro de piéce.

Section de I'écriture

Numéro du compte de contrepartie.

OO ®OOO
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Détail d’'une écriture

. L 2 Z o - . - £ Détail criture
Pour afficher le détail de I'écriture sélectionnél@uez sur le bouto

Onglet « Détail »

Détail écriture X
+«—O0
Détail écriture 1 X Fermer
0
@ —eb Compte 401LITCHY Libellé LITCHY
A < @
® ———=F Date 01/09/2018 Pigce P ®
® —e—P No Chrono 2 4 Echéance Q
Qe
Code Journal ACH < o
— P Contrepartie 606100 Montant en Devise . e
O _ » Section Taux de change
(©) < (6]
——P poste Devise < )
(0 ——————— ) Statistiques Débit < o
< (9]
O ) \entilation Crédit 7 854,20
e ————p Code Nature [10)
© ) nbrelance(s) Dads2 «¢
© Retour a l'interrogation du compte.
® Numéro de compte.
@ Libellé de I'écriture.
® Date de I'écriture.
@ Numeéro de piece.
® Numéro de chrono et numéro interne de I'écriture.
® Date de I'’échéance. Cette rubrique est renseigméeement si I'option &chéancier» est activée (Raramétrage»

| «Dossier» / Onglet «Paramétres») et si le compte fait partie d’'une des fourabetie comptes paramétrés pour

I'échéancier (Paramétrage» / «Paramétrage Globab / «Comptes pour I'échéancies).

Code du journal.

Numeéro du compte de contrepartie.

Section de [I'écriture. Cette rubrique est rens&ggruniquement si l'option Saisie Sectior» est activée

(« Paramétrage» / «Dossier» / Onglet «Analytique » / Rubrique Saisie Sectiom) et si le compte fait partie d'une

des fourchettes de comptes paramétrés pour la stes sections (Raramétrage» / «Paramétrage Globab /

« Saisie / Sections).

Poste budgétaire de I'écriture. Cette rubriqua@sseignée uniquement si I'optiorPeste Budgétaire est activée
(« Paramétrage» / «Dossier» / Onglet «Analytique » / Rubrique ®oste Budgétairey) et si le compte fait partie
d’'une des fourchettes de comptes paramétrés psaidie des postes budgétairePéramétrage» / «Paramétrage
Global » / «Saisie / Postes Budgétaires.

@ Statistique de I'écriture. Cette rubrique est eggnsée uniquement si I'option Statistiques» est activée
(« Paramétrage» / «Dossier» / Onglet «Analytique » / Rubrique Statistiques») et si le compte fait partie d’'une
des fourchettes de comptes paramétrés pour l& shasi statistiques Raramétrage» / «Paramétrage Globab /

« Statistiqgues»).

O Ventilation de I'écriture. Cette rubrique est reigaée uniquement si I'option \entilation» est activée
(« Paramétrage» / «Dossier» / Onglet «Analytique » / Rubrique &/entilation ») et si le compte fait partie d'une
des fourchettes de comptes paramétrés pour l& shsiventilations (Raramétrage» / «Paramétrage Globab /

« Ventilation »).

©@®Q




8009

Code nature de I'écriture. Cette rubrique esteigmee uniqguement si I'optionRads2» est activée (Raramétrage»

| « Dossier» / Onglet ®Paramétres» / Rubrique ©ads2»), si I'option «Zone nature» est cochée (Raramétrage»

| « Dossier» / Onglet «Analytique » / Rubrique «one nature») et si le compte fait partie d'une des fourcede

comptes paramétrés pour la saisie des codes nétuPesamétrage» / «Paramétrage Globab / «Saisie / Code
Nature »).

Nombre de relances effectuées.

Montant en devise de I'écriture. Cette rubriqueresseignée uniquement si I'écriture a été salares une devise
différente de celle indiquée dans le dossidPgrameétrage» / «Dossier» / Onglet «Général» / Rubrique ©evise

mémorisée / défaut) et si la mémorisation de la devise est activéec(itures » / «Saisie» / Bouton+ SRS
Rubrique «Mémoriser cette devise dans tout le chromp Lors de la saisie de I'écriture, un clic dnoitus permet
aussi de saisir en devise.

Taux de change utilisé au moment de la saisigitlées. Cette rubrique est renseignée uniqueni¢8tsture a été
saisie dans une devise différente de celle indigaés le dossier (Raramétrage» / «Dossier» / Onglet «Général»
/ Rubrique «Devise mémorisée / défau) et si la mémorisation de la devise est activdectitures » / «Saisie» /

Bouton+5‘ai5ie / Rubrique #émoriser cette devise dans tout le chromp Lors de la saisie de I'écriture, un clic
droit vous permet aussi de saisir en devise.

Code de la devise utilisée lors de la saisie diger. Cette rubrique est renseignée uniquemetdicsiture a été saisie
dans une devise différente de celle indiquée damsésier (®aramétrage» / «Dossier» / Onglet «Général» /
Rubrique «Devise mémorisée / défauj et si la mémorisation de la devise est activéectitures » / «Saisie» /

Bouton+sai3ie / Rubrique #émoriser cette devise dans tout le chromp Lors de la saisie de I'écriture, un clic
droit vous permet aussi de saisir en devise.

Montant débiteur de I'écriture (dans la deviseapadtrée dans le dossier).

Lettre de I'écriture.

Montant débiteur de I'écriture (dans la deviseap#trée dans le dossier).

Si cette rubrique est cochée, I'écriture seraepeis compte pour I'état préparatoire DADS Ektions » / «Etat
préparatoire DADS 2») et pour la DADS2 (&ditions » / «Etat DADS 2»).




Onglet « Evénements »

Détail écriture *
Détail écriture

Détail Evénements

{>®

: Créé le 24/09/2018 par SUPERVISEUR

0—’ Modifié le par

P Foints le Painté

P Intéare le Ne

©® 0 0

P Rapproché le

Date de création de I'écriture et login de la pare qui a créé I'écriture.

Date de modification de I'écriture et login deplersonne qui a modifié I'écriture.

Date et indicateur de pointage de I'écriture.

Date et indicateur d’intégration. Ces rubriquest senseignées si I'écriture a été intégrée daasautre comptabilité
(« Outils » / «Intégration Comptabilité Externe> / Rubrique 4ointage des écritures intégrées.

Date de rapprochement de I'écriture. Cette rulerigst renseignée lors de la validation du rapproehé bancaire.
Si la date est renseignée a 01/01/0000, I'écriaitgartie d’un rapprochement différé.

® 0006

(G)

Détail analytique

Ce bouton est opérationnel si une répartition ditplg a été saisie sur I'écriture sélectionnéeadpartition analytique est
représentée par le pseudo coEXEKXXXXXXXXXXXX »,

Pour visualiser le détail analytique de I'écritaédectionnée, cliquez sur le bouw

Détail de 'analytique =
Poste Budgétaire ¥
~ 18/08/201¢ PELLICULES NB 1 775,75 IT 1111
e 7 103,00
A A A A
Solde 7103
0] @ ©) @ ®
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® Date de I'écriture.

@ Libellé de I'écriture.

® Montant et solde débiteur.
@ Montant et solde créditeur.

® Sections, postes budgétaires, statistiques etiagoris en fonction des options activées dansiarpétrage du
dossier («Paramétrage» / «Dossier» / Onglet «Analytique »).

Détail de I'échéancier

Pour afficher le détail de I'échéancier de I'éaetsélectionnée, cliquez sur le bo

Echéances X
Détail des échéances H Fermer g——— @
Fal A A A
v
@ ©)] @

® Retour a l'interrogation du compte.
@ Date d’échéance.

® Mode de réglement de I'échéance.
@ Montant de I'échéance.

Acces au lettrage

Principe

P . . Lettrage
Pour accéder au lettrage des écritures du conleez sur le boutoll

en rouge, signifiant que le lettrage est activé.

. Lettrage en cours apparataut

Pour lettrer une écriture du compte, double cliqierzs la colonn de I'écriture a lettrer. Poueanbtles options
de lettrage, faites un clic droit avec la souris.

Lettre I'écriture sélectionnée.

Délettre I'écriture sélectionnée.

Incrémente la lettre en cours.

Lettre le compte en globalité.

Délettre le compte en globalité.

Permet de mettre un lettrage provisoire suritém sélectionnée. Généralement
le lettrage provisoire est représenté par des routes.

Incrémente la lettre du lettrage provisoire earso




Sortie du compte

Si vous quittez le compte et que le lettrage esédgiéilibré dans la limite de 1,50 € (paramétraliéeprogramme vous
proposera d’'équilibrer automatiquement le lettrage.

X0l /2018/XOTIS. - x

Traitement

Qe
petcicues o -
e 2

ouis72015 R e v P Crcave ormoca e e BT
—— aemtomcocompesc e B L | L | | || ]
'voulez-vous sortir en laissant une erreur !
—— [
I I Lo ] o | 0 [ I O
—— 5 )
—— 1 ) )
—— 1 ) )
—— ) O N N

Si vous souhaitez effectuer cette équilibrage aatmue, a la question Attention, ce compte est mal lettré ! Voulez-
vous sortir en laissant une erreur), cliqguez sur le boutom . A la questiorDésirez-vous effectuer un
équilibrage automatique ®, cliquez sur le bout .

XOTISDOC/2018/X0TIS - X

Période du  01/01/2018 [ e 311272018 [

Ecritures  Toutes < lere  Aa
compte  4orrRisson A @ © Libelle PELLICULES NB Devise  EURO Euro -

Geéneral | Ré tf Graphique | Ne pas afficher les écritures provisoires Eg=s 3

AN

v (-LLL05/2018_OBC_REGLEMENT PAR CHEQUE BR1101 552360 AR 24/03/2018 01/10/2018
© %0 3,00] AA 01/10/2018

Pointées Letirées Totaux 8 523,60 523,60

N.Pointées N.Lettrées Solde.

Solde. Solde.
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Trucs & astuces

Il est possible de lettrer (délettrer) plusieurstéces en une seule fois.
En cas de lettrage, toutes les écritures seroseigmées avec la méme lettre.

S'il s’agit d’écritures qui se suivent :

>

Y V V

VYV VY

Activez l'accés au lettrage,
Sélectionnez la premiére écriture a lettrer (attél® en cliquant dessus,
Appuyez sur la touche SHIFT » du clavier,

Sélectionnez la derniére écriture a lettrer (atttélg en cliquant dessus, tout en maintenant edftatouche
« SHIFT »,

Relachez la touche SHIFT »,
Faites un clic droit avec votre souris,
Sélectionnez I'option kettrage» («Delettrage»).

[ xoTISDOC/2018/X0TIS

Quitter  Edition  Impression  Paramétrage  Outils

Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 [ Ecrituras  Toutes ~ Lettre. AR
compte  sorrrissoN O\ @ @ Libelle PELLICULES NB Devise  EURO Euro
Genemall recapitulatit Graphique Ne pas afficher les &critures provisaires tiones .

®<>®O

Letirage
Delettrage
Changement Letire
Lettrage gobal du compte
Deletirage du compte
Lettage provisoire
Chengement Letire Provisaire

Pointées Lettrées Totaux 8523,60 8 523,60
N.Pointées N.Lettrées Salde.
Solde. Solde

S'il s’aqit d’écritures qui ne se suivent pas :

YV V.V VY

Y V

Activez I'accés au lettrage,
Sélectionnez la premiére écriture a lettrer (attél® en cliquant dessus,
Appuyez sur la touche &TRL » du clavier,

Sélectionnez les autres écritures a lettrer (atdéfeen cliquant dessus, tout en maintenant exéf¢amtouche
« CTRL »,

Relachez la touche GTRL »,
Faites un clic droit avec votre souris,
Sélectionnez I'option kettrage» («Delettrage»).

[ xorispoc/201s/xais

Quitter  Edition  Impression  Paramétrage  Outils

Période du  01/01/2018 [} au 3y/12/2018 [ Ecritures  Toutes - Lettre An
Compte sotran A @@ Libelis RAJA Devise  EURO Euro
Ne pas afficher les ecritures provisoires oL 027.20 e

2 “Code * T G e
Budget  patre P ":x/. i

01/10/2018
01/10/2018
Lettrage

Delettrage

Changement Letire
Letirage giobal du compte:

Deletirage du compte

Letirage provisore

Changement Lettre Provisaire

Pointdes Lettrées Totaux 180,00 1207,20
N.Paintées -1027,20  N.letirées -1027,20  Solde 1027,20
Solde Solde
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Acces au pointage

Principe

, . L. . /.Pointage . i
Pour accéder au pointage des écritures du conijgfeez sur le bouto . Pointage en cours appandiiaeit
en rouge, signifiant que le pointage est activé.
Pour pointer une écriture, double cliquez danlarme de I'écriture a pointer de fagon a obteni. ¥ sur la

ligne de I'écriture. Pour obtenir les options dénpexge, faites un clic droit avec la souris.

Pointe ou dépointe I'écriture sélectionnée.
Pointe le compte en globalité.
Dépointe le compte en globalité.
Trucs & astuces
Tout comme pour le lettrage, il est possible derfgoi(dépointer) plusieurs écritures en une seaite f

S'il s’agit d’écritures qui se suivent :

» Activez I'accés au pointage,

Sélectionnez la premiére écriture a pointer (a ohé@q en cliquant dessus,

Appuyez sur la touche SHIFT » du clavier,

Sélectionnez la derniére écriture a pointer (a oé@Q en cliquant dessus, tout en maintenant exdfda
touche SHIFT »,

Relachez la touche SHIFT »,

Faites un clic droit avec votre souris,

Sélectionnez I'option #ointage / Dépointage.

YV V V

YV V V

XOTISDOC/201/X0TIS - X

e remer

¥ saisie E'Vodifier @Imprimer [l Letrage  MPointage = Reglements
Pointage en cours

Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 [ Ecritures  Toutes lettre  AA
Compte sman A @O Lbele RAJA Devise  EURO Euro

Ne pas afficher les &critures provissires -1 027,20 Lignes 4

31/01/2018 ACH FOURNITURES ENTRETIEN "SALLES" 360,00 01/10/2018
20/02/2018| ACH DOCUMENTATION 667,20 01/10/2018
18/01/2018 ACH FOURNITURES ENTRETIEN "CABINE" " 18000 A 01/20/2018
Eointage / Dépointage
l25/02/2018 0BC RAIA AA 01/10/2018
Pointage clobal du compte

®<>0

Suppression giobal du pointage

Paintées Letirées Totaux 180,00 1207,20
N.Pointées -1027,20  N.lettrées -1027,20  Solde 1027,20
Solde Salde

S'il s’aqit d’écritures qui ne se suivent pas :

» Activez I'accés au pointage,

Sélectionnez la premiére écriture a pointer (a ohé@q en cliquant dessus,

Appuyez sur la touche ®TRL » du clavier,

Sélectionnez les autres écritures a pointer (aidégd en cliquant dessus, tout en maintenant exdfda
touche «CTRL »,

Relachez la touche &TRL »,

Faites un clic droit avec votre souris,

Sélectionnez I'option #ointage / Dépointage.

YV V V

Y V V




[ xarispoc/201e/x0TIS

Paramétrage  Outils

[N outis  Affichage

j [

Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 [ Ecritures  Toutes - Lettre AA

Compte arn A @O uibelis RAIA Devise  EURO Euro

Ne pas afficher les Seritures provisoires. -1027,20 Lignes 4

31/01/2018| ACH [FOURNITURES ENTRETIEN "SALLES" 360,00
20/02/2018 ACH |DOCUMENTATION 667,20

01/10/2018
01/10/2018
P

Pointées Lettrées Totaux 180,00 1207,20
N.Pointées -1027,20  Niletirées -1027,20  Solde 1027,20
Solde Solde

Saisie d'écritures

Pour accéder a la saisie d’écritures a partir denétre d’interrogation des comptes, cliquez ethdutor,- .

Pour tout savoir sur la saisie d’écritures, repoyteus au document&estion des écritures.

Modification d’écritures

Pour accéder a la modification d’écritures a paldila fenétre d’interrogation des comptes, clicgiazle boutor-

Pour tout savoir sur la modification d’écrituresportez-vous au documentestion des écritures.

Inversion du sens de visualisation

w
Pour inverser le sens de visualisatpan défaut des écritures, cliquez sur le bou. . De basezdetures sont classées
dans l'ordre croissant des dates.

A titre informatif, toutes les colonnes peuveneéniées par ordre croissant ou décroissant, guanit sur I'entéte de la
colonne (mais cet ordre ne sera pas mémorisé).

Tri par ordre croissant

XOTISDOC/2018/XOTIS - X

Quitter  Edition  Impression  Paramétrage  OQutils

outils  Affichage

=

Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 [ Ecritures  Toutes v Lettre A
Compte soran A @O el RAIA Devise  EURO Euro -
Genéral | rReca B Ne pas afficher les critures provisoires L oarzo e -

® Crése/ * Modifice

Libellé Crédit Let Section Budget Pt

Saisie le e
31/01/2018) ACH FOURNITURES ENTRETIEN "SALLES" 360,00 01/10/2018
20/02/2018| ACH [DOCUMENTATION 667,20 01/10/2018
25/02/2018| OBC RAJA 180,00 AA 01/10/2018

Pointées Lettrées Totaux 180,00 1207,20

N.Pointées -1027,20  Mdettrées -1027,20  Solde 1027,20

Solde Solde
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Tri par ordre décroissant

I8 X0TISDOC/2018/X0TIS

Période du  01/01/2018 [ au 31/12/2018 [ Ecritures  Toutes v Lettre A
G omaa Q@O Lbele RAIA Devise  EURO Euro -

T o i o= Ctires promaes -1 027,20 Egm= 4

) = = - - = - “Code © , ° Créée/ ° Modifice

) e Budget e P saisiele e
A 25/02/2018 0BC RAIA 180,00 aa 01/10/2018
V022015 ACH DOCUNENTATION 667,20 01/10/2018
S 31/01/2018 ACH FOURNITURES ENTRETIEN "SALLES" 360,00 01/10/2018

Pointses Letirées Totaux 180,00 1207,20
N.Pointées -1027,20  N.lettrées -1027,20  Solde 1027,20
Solde. Solde.

Acces au reglement fournisseur

Lorsque vous étes sur un compte de tiers, le b_ apparait. Celui-ci permet d’'accéder au traitenunt
réglement des fournisseurs.

Pour tout savoir sur la gestion des réglementgrtep-vous au documentRéglements Fournisseurs.

Acces au rapprochement bancaire

Lorsque vous étes sur un compte de trésoreriezdtob_ apparait. Celui-ci permet d’accéder au raghement
bancaire du compte.

Pour tout savoir sur le rapprochement bancair@rtep-vous au documentRapprochement bancaire.
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