REGLEMENTS FOURNISSEURS

Préambule

Permet I'édition de chéques, lettres chequesgsaitu la génération de virements (nationaux aernationaux), a partir

des comptes fournisseurs dont les écritures nepsariettrées.
Permet également, consécutivement,
> la génération des écritures de reglements,

» le lettrage automatique des comptes fournisseurs.

Au menu dd.OUMA | cliquez suk« Ecritures » puis« Réglements Fournisseurs.»

Description de la fenétre principale

¥ xOTISDOC/2018/X0TIS

Boutons de traitement 1 o8 il @confsurer raremerres

1

Chéque, Lettre Chéque ~

1 chéque/page

Compte début sprrrisson O, Traitement

Compte fin s01FRISSON Q)

Date fin période 15/11/2018 [7] Format d'édition CCRFRM

Options de paramétrage
des réglements

Date de paiement 15/11/2018 [

EURO Euro -

Q

Type Impression  ® Un réglement par piéce

Cpte Trésorerie 512100 Devise

Un réglement par compte de tiers

Banque BANQUE 0B C

N\ 7

401FRISSO 01/08/2018 ACH PELLICULI

Liste des écritures filtrées <
en fonction des critéres de

Total débit

\ Total crédit

Nbre exemplaire(s) 1

15/10/
15/10/2018

- |Rechercher

JWXW

Description des options de paramétrage des réglentsn

® @

Compte début s01Frisson O Traitement heque, Lettre CHeque ~ 1 chéque/page ~ Nbre exemplaire(s) 1

o<

Compte fin 401FRISSON Q)

Rechercher

Cheque
Lettre Chéque

(@ ——)p Date fin période 15/11/2018 [+ Format d'edition CFFRM

@ —H T S e b Trate

@ Type Impression @ Un réglement par pigce Un réglement par compte de tiers

@ /' Bangue BANQUE OB C Q,

Clnd Q

© Sélection des fournisseurs.

® Date butoir pour la prise en compte des écritupas (apport a la date d’échéance si renseignéedaté d'écriture
sinon)

@ Date du réglement et des écritures de réglement.

® Compte qui recevra les écritures de reglement.

@ Un réglement par piécepermet de faire un réglement par piede. reglement par compte de tierspermet de

cumuler toutes les piéces et d’en faire un reglemledal pars tiers
Banque a partir de laquelle sera fait le reglement.




Devise du réglement.

Fomat de chéque, lettres chéques ou de traites.

Nombre d’exemplaire de chéque, lettres chequesdrades.
Lance la recherche des écritures.

CHCRONG)

® ®0 ©)
Compte début 401FRISSON O. Traitement Virement l Mbre expmplaire(s) Rechercher
© Tt grrrIIsen—a—PpLibellé virement Virement de masse
® pisrad s ==ormat d'édition CCRFRM Virement interco + Fichier au format Sepa
® Date de paiement 15/11/2018 [%7 %Référanca remise Code motif économique + Comptabilisation par lot .
Cpte Trésorerie 512100 Q Devise EURO Euro M
Type Impression @ Un reglement par piéce Un réglement par compte de tiers
Banque BANQUE OB C Q
® ’ Répertoire du fichier virement C: Q

@ /Nom du fichier virement Wirement.txt

© Permet d'indiquer un libellé spécifiqgue dans &hier virement, qui apparaitra sur le relevé baecai
Le libellé de ligne de virement standard @3fIR. » + « Paramétrage »/ « Dossier »/ Onglet« Général »/
« Raison Sociale »La saisie de #P » permet d’'insérer le N° de piece.

® Format de lettres d’accompagnement éventuelleotradt du fichier virement, lui, est unique.

Il correspond par défaut a la version N° 5 du prote ETEBAC (Echanges TElématiques BAnque-Cliedé&ni

par le CFONB (Comité Francais d’Organisation etNdemalisation Bancaire), et diffusé par 'AFP (Asidion

Francaise des Banques).

Référence de la remise (SEPA UNIQUEMENT).

Répertoire de stockage du fichier virement.

Nom du fichier virement. Ne pas mettre de carastgmciaux. Le Nom du fichier virement peut étémenté

automatiqguement s'il est structuré de la fagowvamte :« VIR_ » + N° d’'ordre (par exemple, VIR_001.txt).

Toutefois cette incrémentation peut étre neutralidéns« Paramétrage »/ « Dossier »/ Onglet« Banque »/

« Pas d'incrémentation automatique du nom du fichievirement » (si cochée).

® Virement de masse (si cochée, seul le total dumére apparaitra sur le relevé bancaire, pas léd)d@aur un
souci de confidentialité).

® Virement interco (si cochée, virement de tréseresirement ordinaire sinon).

@ Comptabilisation par lot (SEPA UNIQUEMENT) (si ¢@e) (A voir avec la banque).

Fichier virement au format SEPA (Single Euro Payted\era — Espace unique de paiement en Eurosd¢biée).
Obligatoire a partir de 10/2011.

® Nombre d’exemplaire de cheque, lettres chequetedtaites.

® e 0

Virement INTERCO, est un virement inter sociéténupuil soit génrer il faut le paramétrer en PAIBL O

Emetteur, les frais sont uniquement a la charge de I'émetiemetteur et Bénéficiaire les frais sont partagés entre I'émetteur et léfiéaire.
Bénéficiaire, les frais sont uniquement a la charge du béréfici

Compte début 401 Q. Traitement \iirement international Nbre exemplaire(s) 1 Rechercher
Compte fin 40122z Q
Date fin période 19/11/2018 [ Format d'édition CCFRFRM Fichier au format Sepa
Date de paiement 19/11/2018 [*] Référence remise Code motif économique’ .
\ Virement
Cpte Trésorerie 512100 O,  Dewise EURO Euro T T s TS ] -
Type Impression @ Un réglement par pigce Un réglement par compte de tiers Emetteur ® Emetteur et Bénéficiaire Bénsficiaire Internatlonal
Bangue BANQUE OB C Q
Répertoire du fichier virement  C: Q,
Nom du fichier virement Virement.txt )

_—




Description des boutons de traitement

Sélectionne / Déselectionne Configure Lance le traitement
toutes les écritures l'imprimante

" / | ==

Lettre
o eldr Xramer ==

Chéque
. . ) ) Traite
Envoie un email au Paramétrage des Abandonne le traiemt -
fournisseur sélectionné chéques en continu

Parametre le serveur pour I'envoie des emails (gttre par e-mail » cochée)

\ )

I XOTISDOC/2018

Compte début 401 QN Traitement Virement - Nbre exemplaire(s) 1 - Rechercher

Compte fin 401277 Q Lidglle virement Virement de masse

Date fin période 19/11/2018 Y FormaiN édition CCEFRM o Virement interco Fichier au format Sepa

Date de paiement ~ 19/11/2018 [ Eamptabiisatian par ot

Cpte Trésorerie sizioo O Devise EURO Euro -

Type Impression Un réglement par pitce '@ Un réglemaN par compte de tiers

Banque BANQUE OB C Q
Répertoire du fichier virement  C: Q

Mom du fichier virement Virement.txt

Total crédit Total débit ' lLetire par e-mail}

Description du bouton-‘ « Serveur mails »

Depuis les dernieres versions dOUMA , vous avez la possibilité d'envoyer un email a wosrnisseurs
(avec en piéce jointe la lettre d’accompagnemeaty peur indiquer qu’'un réglement en leur faveuété effectué.
Afin que ce traitement soit possible, vous devezafablement paramétrer les éléments concernarg vodssagerie.
Tous ces renseignements sont accessibles dancoeatfe de messagerie.

Il est impératif de disposer d’'une messagerie m@&gparamétrée sur votre postdiqrosoft Outlook © Outlook
Express @ Windows Mail @ ou sur le serveur (prochainemeviicrosoft Exchange ® Une messagerie externe,
paramétrée sur Interngdfange @ Gmail ©, etc.) ne peut pas étre pilotée p@UMA .
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Valide les parametres Retourne ﬁm’zcedent

Connexion au serveur

,

Envoi de eMails

en mode SMTP

2rofil Eeiizig

Parametres de votre

s T ‘

; ‘Webmails
messagerie Serveur POP3
< s5L
Serveur SMTP
Utilisateur connexion
Mot de passe
\ Port SMTP (en option)

Réglement : Objet et texte du mail contenant la lettre
Objet Réglement
Voir pigce jointe
Mode texte
Texte que voulez voir ¢ standard
Apparaitre dans I'email

Unicode
Texte

Procédure

Effectuez votre sélection, puis cliquez sur le bauRechereher \/ous obtenez la liste des écritures pour lelbem

vous pouvez réaliser les réglements. ATTENTIONumsiréglement a déja été saisi, mais que le lettrégepas été
effectué, I'écriture de reglement apparait dariste des écritures.

Double-cliquez sur une écriture afin de sélectiortéeriture. Une hirondelle rougw'\" apparait dansdéonne« Ok »
(et inversement) ...

Description des écritures

Code

Compte imputé Date journal  Ligel Montant N°piece Date d'échéance Code nature
[

A | /
/ \ /

ReglementsFournisseurs

Compte début 401fRISSON Traitement

Nbre exemplaire(s) 1 - |Recherche;

ompte fin 401fRISSON Libellé virement

Virement dg masse

1071

Format d'édition Virement inferco | Hichier au format

ckte de paismeht  19/1

Reférence remi
Q, Devise

n reglenfent par pigce Un f&

Code motif éconpmique 150 v mptabilisation ga

Clte Tresorerie

fichier vIfment '}

Total crédit 8 523,60 Total débi Lettre par e-mail
Analytique (Section / Robudgétaire) Indicateur d’échéance (vetibtxsi
« Batéchéance » est renseignée

Adresse email du fournisseur (Cengje tiers

/ Ondlelresse » / « Email » Accessible et
modifiable

Cliquez sur le bouto- , et & la questioBépart du traitement ? »cliquez swm .
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Réglements par virement (national / international)

Lorsque vous gérez vos réglements par virements \auez la possibilité d'éditer une lettre d’accogmement
que vous pourrez transmettre aux fournissdu®JMA propose plusieurs paramétrages de lettre d’acopnepaent

(disponibles dang Format d’édition »), mais il y a toujours la possibilité d’adapteraricréer un modéle en fonction
de vos besoins.

PELLICULES NB

Référence: 401FRISSON

Veuillez trouver le virement ci-dessous en réglement de= :

- Facture No du 01/08/2018 d'un montant de B 523,60 e

Veuillez agréser, Messisurs, 1'expression de nos sentiments distingués.

Bervice Comptabilité

Une liste des virements est ensuite générée, votrsuyerez le compte comptable et le nom des béa#és,
leurs références bancaires, leur compte (BIC)ntmtant des réglements ... ainsi que les coordonhéesaires
de I'émetteur du virement, le nombre de viremerafféctuer et le montant total des virements.

. » Aun 10/10/2018
Liste des Virements EURO Euro)
2018 XOTIS !

Banque RIB

Ediiondu 19/112018  15H08
Bénéficiaire Référenceshancaires Compte (BIC) Montant |

401FRISSCRT Than FR76 Bangue 30004  Guichet 01141 |00010090854 48 § 513,60

PELLICULES NB BNPPARIBAS BNPAFRFFFBY

1 Virem ent(s) Pourun montant total de 8523,60 EUR

Finalisez I'édition en répondant a la queskoBRdition correcte ? »

Si I'édition est correcte, le fichier virement estsuite généré et stocké dans le répertoire indiqmé« Répertoire
du fichier virement » (sinon, vous revenez sur la fenétre de gestiométgements).




KOTISDOC/2018/X0TIS hed

o Le fichier Virement a été copié dans: C:

Cliquez sur le boutoML pour valider la fenétre. ¥passez alors a la phase d'intégration.

Réglements par cheque / lettre chéque / traite

Lorsque vous gérez vos réglements par chéquee letieque ou traited, OUMA propose plusieurs paramétrages
(disponibles dans Format d’'édition »), mais il y a toujours la possibilité d’adapterdaricréer un modele en fonction
de vos besoins.

8A ILLLICO
4 Flace de Laon
2200 S0ISS0ME

AefErepnce: 4061005

Yeuillez trouver le chégque ci-dessous en réglement de -

= Fagture Ko 8777 du Q6/D4 2007 4'un montant de 456,00 F

sur Ie £ilm en réfdrence.

Veuillez agréer, Messieurs, 1'expresslon de noca sentiments distingués.

Aiministratrice de producticn

EEaREARE O0

Sk ILLICO Lt bl 1T o T

SOISS0HS AE/0% /2011

Finalisez I'édition en répondant a la queskoBdition correcte ? »

Si I'édition est correcte, vous passez alors aHasp d'intégration (sinon, vous revenez sur latfende gestion
des réglements).
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Intégration des réglements

Une fois le traitement de vos réglements effectoés avez la possibilité d'intégrer les écrituregéglement.

« N° de piéce »(Si Virement / Virement international) afin d'alimenter le N° de piéce de toutes
les écritures. RebaptiséeNuméro du E' Cheque » (si Chéque / Lettre Chéque / Traite) (indiqué
sur le 2 document édité) afin d’alimenter le N° de piécecdague écriture de reglement (Débit / Crédit)

Lance l'intégration

" [m] X

o/ valider 3¢ fermer

Journal OBC  BANQUE 0.5.7. Q,
N° de pigce

Lettrage automatique oui

Journal qui recevra

les  écritures de
reglement

Configure — |8 Configurer
I'imprimante

Permet le lettrage
automatique des
comptes fournisseurs_> Analytique tiers défaut
pour les écritures
concernées par le
reglement

Lance l'intégration

OBC/BANQUE O.B.C.

Configure I'imprimante Abamrthe l'intégration

19/11/2018

du 19112018 au
2018 XOTIS/
Editiondu 19112018 1530 (EURO Euro) Page 1/
Date Compte Section Poste Piéce Jnl Libelle Deéhit Credit Contrepartie | Statistiques
19/11/2018 L01FRISSON 201810 OBC |PELLICULES NB 2513.60 512100
15/11/2018 312100 201810 OBC |Total Virement du 19/11/2018 852360
Totalpériode mnovembre 2018 8523,60 8523.60
Soldepérinde mnovembre 2018
Total Journal 8523,60 8523,60
Sold e Journal
Intégration.




Résultats

L’écriture qui vient d’étre réglée et lettrée n'gdls affichée.

Reglements Fournisseurs

401FRISSON Q

Compte début Traitemant Virement
a:mpte.ﬁn 401FRIsson @ Libellé virement

Date fin période 10/10/2018 Format d'edition  Lettrevinfrm
Date de paiement  19/11/2018 " Référence remise

Cpte Trésorerie siztog &,  Devise EURO Euro

Type Impression  ® Un réglement par pigce

Banque BANQUE OB C

Reépertoire du fichier virement  C:
Nom du fichier virement

Virement.xml

- . £
ompte Date Section

Un réglement par compte de tiers

Nbre exemplaire(s) 1 -

Virement de masse

| Fichier au format Sepa

| Virement interco

Code motif économique 150 /| Comptabilisation par lat

Nature

Lettre par e-mail

Compte fournisseur, les écritures concernées paglement sont lettrées.

E KOTISDOC/2018/X0TIS

itter

Traitement

Période du

Compte

e<>®

01/01/2018
4D1FRISSON

31/12/2018 [

au

QOO Lbae

Libellé

01/08/2018 ACH PELLICULES NB

18/08/2018 ACH PELLICULES NB

01/09/2018 OBC |REGLEMENT PAR CHEQUE

01/09/2018 90  Ajustement automatique

14/10/2018 ACH [FOURNITURES ADMINISTRATIVES
Pointées Lettrées Totaux
N.Pointées -45 000,00 N.Lettrées -45 000,00  Solde
Solde Solde

PELLICULES NE

Ne pas afficher les écritures provisairas

5895
BR1101

17 047,20 63 047,20

46 000,00

Ecritures  Toutes

Devise EURO Euro -

-46 000,00

: o o *cade *
Débit Crédit Section Budget 0"

16 000,00 14/11/2018

852060 AA 20/09/2018

8 523,60 AR 24/08/2018
3,00 AA 01/10/2018

30 000,00 14/11/2018

AC

aa

14/11/2018,
14/11/2018
01/10/2018,

14/11/2018.

oFis




