GESTION DES ACOMPTES

Préambule
Cette application permet la gestion des acomptesgsaux fournisseurs. Dans cette gestion, vougegatgalement éditer
des chéques, des traites ou méme faire des virematils soient nationaux ou internationaux.

Aprés ces différents traitements, vous pourrezedgaht et consécutivement faire l'intégration deg@es d’acomptes.

Principe

Au menu de Louma, cliquez surkEeritures » puis «Gestion des acomptes La gestion de I'acompte s’effectue en 3
étapes :

» La saisie des montants des acomptes pour chaqueedmarnisseur
» Le traitement des virements ou I'édition des chéque
» Lintégration

Présentation de 'écran principal
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Description du boutonm « Serveur mails »

Depuis les derniéres versions de Louma, vous av@pssibilité d’envoyer un mail a vos fournisse(agec en piéce
jointe la lettre accompagnement) pour leur indiggaiun réglement en leur faveur été effectué. Adime cette
procédure soit possible, vous devez paramétrédesents concernant votre messagerie. Tous cesigaaments sont
accessibles dans votre compte de messagerie.

Valider les informations

/

Connexion au serveur l =
diq vos p: étres de jon au serveur o/ valider 3 Fermer s
Retour a I'écran
Ve Envai de eMails en mode SMTP - ~ précédent
eMail expéditeur |
Webmails
Serveur POP3 e
-< Serveur SMTP
Paramétres de votre messagerie Utilisateur connexion
Mot de passe
\_ Port SMTP (en option)
Acompte : Objet et texte du mail contenant la lettre
Objet Acompte
Voir pigce jointe
Mode texte
® Standard
Objet et texte que vous souhait et Unicode
Voir apparaitre dans le mail
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Description des options pour le traitement des vinments nationaux

Pour ce traitement, vous trouverez des optiondiigiges au traitement des chéques ainsi que deshesidont voici le
détail.

Fichier virement au format SEPA (si coché). Oblijat & partir de 11/2011

Journal OBC BANQUE 0.B.C. 19/11/2018 [*7]
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@Le nom du fichier peut étre incrémenté automaticerers'’il comporte les lettres VIR ainsi qu’un numétordre (exemple : VIR_00L.txt).

Description des options pour le traitement des vinrments internationaux

Pour ce traitement, vous trouverez des optionstigiess au traitement des chéques et au traitementvidlements
nationaux ainsi que des nouvelles dont voici laitlét

Code fourni par la banque sur 3 caractéres

Option obligatoire mais non bloquante (a voir akeebanque).
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Procédure

Saisissez le montant des

comptes de tiers).

Compte et identité du
fournisseur

acomptes et éventuelldmeattion et le poste budgétaire (si vous géesmlytique sur vos

Saisie du montant des Saisie de numéro du Saisie du code nature au
acomptes cheque cas ou vous faites une
DAS-2

Libellé Débit T Section T Budget ~ Piéce Mature

Total débit

Saisie de I'analytique (section et/ou poste budggta

Une fois la saisie terminée, cliquez sur le bo- et a la question Bépart du traitement  cliquez sur le

boutonm .

Une fois les lettres cheéques éditées ou le fidsrvirements généré, a la questidadition correcte ?» cliquez sur

m pour valider et pour pouvoir lancer l'intégration.

Lance lintégration Abandonne le traitement

\ /

E XOTISDOC/2018/XCTIS \ m] %
(?onfl_gure >
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Indiquez le numéro du
premier cheque édité (s
traitement par chéque)-

Intégration

Une seule ligne de contrepartie (compte de trésorerie)

Analytique tiers défaut
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Lettre chéque ou lettre d’accompagnement des acongx

Lorsque vous gérez vos acomptes par virement (ratiou international), par chéque ou par traiteysvavez la
possibilité d’éditer une lettre d’accompagnementuaa lettre chéque que vous pourrez remettre auxitseurs. Le
logiciel propose plusieurs paramétrages de letléesponible dans la rubriqgue &ormat d’édition») mais il y a
toujours la possibilité d’adapter ou de créer uébe en fonction de vos besoins.

Exemple :

Clients
Référence: 411000

Veuillez trouver le chéque ci-dessous en réglement de :

- Facture No du 17/06/2011 d'un montant de 1 200,00 F

sur le film en référence.

Veuillez agréer, Messieurs, l'expression de nos sentiments distingués.

Administratrice de production

*w**1200.00

Clients ***+1200.00

17/06/2011

Intégration des acomptes

Aprés l'intégration, un récapitulatif est ensuitngré, vous y trouverez la date du traitementoiepte, la section et le
poste budgétaire, le numéro de piéce, le journ#bédlé, le montant des versements.

BP /BANQUE CREDIT AGRICOLE

g LTSN s 17052011
2010 ESSAL/
Edition ds 17062011 1752 Fazs 112
Dace Campte Zrie Poxte Pikce Tul Liballe Db Credic C
Toa0t 411000 1 EP | Cliss 100,00 SI2100
LT0EML 212100 1 EP | CHexs 1 200,00 | 411000
Total péricde 120000 1200,00
Solde prred e
Total Jowrasl 120000 1200,00
Folde Jomrmal




