ENVOI ET RECEPTION DES DPAE

Préambule

L’envoi des DPAE peut se faire :

- par un envoi de fichier crypté par email (Cirso) et nécessite dans ce cas un client de messagerie (Outlook, Outlook
express, Netscape Messenger).

Avant toute chose, une phase de test est obligatoire. Contactez le service TEMPO A.T.D. (Assistance Technique aux
déclarants des URSSAF) du C.I.R.S.O. (Centre Informatique de Recouvrement du Sud-ouest) afin de les informer du début
de vos tests.

Pour de plus amples informations concernant les formalités vous pouvez contacter le service GrandsDéclarants

CIRSO
Centre Informatique
de Recouvrement du Sud-Ouest
Avenue d’Atlanta
BP 72152
31020 TOULOUSE CEDEX 02
Tél. : 0561 61 64 00
Fax:05616184 11
Email : certi.toulouse@cirso.fr

Pour toutes questions d'ordre technique sur la mise en place vous pouvez joindre le service Tempo ATD au 08 00 87 33 31.

- Par un dépot de fichier sur le site de 'URSSAF.




Paramétrage
Parameétres / Dossier — onglet DUE.

Raison sociale (sans espace, 14 caractéres max.)

N

Sia-Signataires

4144
b

Paramétres ‘

Dossier

g DUE

1% Zones paramétrables et analytiques

gﬂeura supp. | P Adresses des commandes

Code URSSAF

Code duCMB —
T Conte TR TR i

O Accusé de réception par email

ﬂ Accusé de réception par fax

tifiant de \'émetteur\ XOTIS
Code de 'URSSAF destinataire ﬁ

(@) DUE en test

A Traitement par lot

D DUE en exploitation

A

Objet du message des fichiers AR (14 carac.) | KOTIS

Adresse de retour email (30 carac.)

| dpae@xotis.com

A

Personne a contacter

| Herve DELHAY

Téléphone [ 0323763737 | Fax |

Adresse | 7 rue du Chemin vert |
Complément d'adresse | |
Code postal [o2200 | ville [ mERCI & vax |

Heure d'embauche par défaut 09:00

A modifier aprés validation des
tests (CIRSO)

Email d’envoi et de réception

Informations de I’entreprise
(responsable de I’envoi et
coordonnées)

L’objet du message est une information envoyée dans le fichier qui permet de référencer le dossier dans lequel sont générées les DPAE

Si des DPAE sont envoyées en méme temps a partir de différents dossiers, le CIRSO ne renvoie qu 'UN SEUL fichier d’A.R. regroupant
toutes les DPAE envoyées. MEDIA vérifie que ['objet contenue dans I’AR correspond bien a celui du dossier.
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Envoi par email :

Contrat / DUE par email.

Période d’envoi (début de contrat) |— by
Section analytique (si besoin) —  Da Section
Type d’envoi — Sélection DUE

Répertoire d’enregistrement DPAE T Repertoire DUE
Répertoire d’enregistrement AR~ —— Répertoire AR

Répertoire du logiciel de cryptage ——» crso

lom fichier AR

-

logiciel de messagerie (Outlook, etc ...)

Adresse de retour email générale |

o

DUE par email

| oyjos2018|  Au | 31/05/2018]

| Uniquement les DUE de la période et qui n'ont jamais ét€ envoyeées

Maode
(&) Test (le fichier n'est pas envoyé)

0 Réel (le fichier est envoyé)

E] Ancienne version

(Plus valide a partir du 15/09/2011)

(] 'DUE déposée sur Ie site de 'URSSAF:

| c:\cirso\due

| c:\cirso\ar

| c:\cirso

"

dpae.bdt

p

dpae@xatis.com

Adresse de retour spécifique

A renseigner si I’adresse de retour est différent de I’adresse générale

XQTIs DEMO/PRODUCTI...

- - 7 7 - oy 7 - - - @ . .
Apres avoir cliqué sur W Média vérifie la cohérence du fichier en vous signalant Q Envoi possible !

X

@

Microsoft Office Outlook

Un programme essaie d'accéder aux informations
d'adresse de messagerie enregistrées dans Outlook. Si
cette action est inattendue, cliquez sur Refuser, et
vérifiez que votre logiciel antivirus est a jour.

Pour plus d'informations sur la sécurité de la
messagerie électronique et sur la maniére d'éviter que
cet avert

[JAutoriser Maccés p | minute ~

Accepter Aide

Vous devez accepter cet acceés pour générer I’envoi
Le message est généré dans votre boite d’envoi avec en pi¢ce jointe le fichier crypté des DPAE.

Une fois le fichier crypté, Windows vous demande 1’autorisation d’accéder automatiquement votre boite d’envoi via votre
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Dépdt sur URSSAF fr :

Cochez I’option

DUE par email

Du | ouosjzois|  au | 31052018 |

De Section [ | "

élection DUE [ Uniguement les DUE de la période et qui n'ont jamais été envoyées

Mode

@ Test (le fichier n'est pas envoye) () Ancienne version

D Reel (le fichier est envoye) (Plus valide & partir du 15/09/2011)

DUE déposée sur le site de I'URSSAF

Répertoire DUE [ c:hcirso\due | n
Répertoire AR [ c:h\cirsol\ar | n
CIRSO [ c:h\cirso | n

MNom fichier AR [ DPAE_XOTIS DEMO_PRODUCTION_03052018_1408.td | n

Adresse de retour email générale [ dpae@xotis.com |

Adresse de retour spécifique

, Réception J
o

XOTIS DEMO/PRODUCTI.. X

. S T, ) _ . o .
Apres avoir cliqué sur m Média vérifie la cohérence du fichier en vous signalant Q Envol possible :

Le fichier est alors stocké dans le répertoire DUE, il ne vous reste plus qu’a le déposer sur URSSAF.fr
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Traitement de ’accusé de réception

Contrat / DUE par email.

DPAE envoyé par email :
Lorsque vous avez recu I’email dont I’objet est « Fichier des AR », copiez le fichier « dpae.txt » dans le répertoire AR.
Le fichier s’appelle dpae.txt. Il ne doit pas étre renommé.

Cliquez ensuite sur le bouton 3 'm“'

DPAE déposé sur URSSAF.fr
Apres vous étre connecté sur le site de 'URSSAF, téléchargez le fichier « UPAXXXXXXXXxxX.txt » dans le répertoire AR.
Sélectionnez le fichier enregistré a 1’aide de la loupe :

Nom fichier AR | UPAG3565672393.04 | W

Cliquez ensuite sur le bouton [l

AR

XOTIS DEMO/PRODUCTION/XOTIS X

Q Avez-vous téléchargé I'AR ?

L’accusé de réception s’affiche et s’il est accepté, Media propose de mettre a jour les contrats
Dans le cas contraire, corrigez les anomalies et régénérer les DPAE en choisissant ’option :

Sélection DUE Les DUE déja envoyées mais sans n° de retour (AR)

Q Voulez-vous mettre a jour les contrats ?

[_ou | ton

En répondant oui, chaque contrat sera mise a jour avec le n° de retour donnée par 1’Urssaf qui atteste la validité de la DPAE.

Ce numéro apparaitra notamment sur 1’état d’entrées/sorties du personnel.

Identiteé N° 8.8, Emploi Nat. na‘i‘:snaé:l:e Sexe | Date d'entrée | Date de sortie Contrat Retour DUE

VT T GAEL 1 6 | CHEF MONTEUR F 1984 M 01/09/2017 | Court <4jours || G2Vel |
3 « SOLINE E 8 | CHEF MONTEU SE F 1986 F | 01/09/2017 | 01/09/2017 | Court <4 jours GF53K
77T T EMMANUEL 1 1 | CHEF MONTEUR F 1975 M | 01/09/2017 | 04/08/2017 | Court <4jours | GC5U3
L _JULIE g 7 | REALISATEUR F 1985 F | 01/09/2017 | 30/09/2017 | Long = 4 jours GF927
T FRANCOIS 1 2 |CHEF OPS F 1967 M | 01/09/2017 | 01/09/2017 | Court < 4 jours G233T
... CEDRIC 1 4 | CHEF OPV/ F 1975 M | 01/09/2017 | 10/09/2017 | Long = 4jours | GCHUU
~~ LUDOVIC 1 6 | CHEF MONTEUR F 1880 M | 01/09/2017 | 13/09/2017 | Long > 4 jours G2LWT
‘ MANUEL 1 6 | CHEF MONTEUR F 1980 M | 01/09/2017 | 01/09/2017 | Court <4jours | G2EFK
t -~ LAURENT 1 2 | CHEF OPS F 1966 M | 01/09/2017 | 01/09/2017 | Court <4 jours G2B5T
= —__ DAMIEN 1 2 | CHEF MONTEUR F 1980 M | 01/09/2017 | 05/09/2017 | Court <4jours | GCS7B
! -~ STEPHANE 1 0 | CHEF OPV F 1976 M | 01092017 | 01/09/2017 | Court <4jours | GFLGB
! ~ OLIMER 1 4 | CHEF MONTEUR A 1967 M | 01/09/2017 | 08/09/2017 | Long = 4jours G2A5B
L —_. XAVIER 1 0 | CHEF OPV/ F 1970 M | 01/09/2017 | 03/09/2017 | Court =4jours | G2H3B
I _ CHARLOTTE g 1 | REALISATEUR F 1084 F | 01/09/2017 | 30/09/2017 | Long = 4 jours GF1SU
i "CTERIC 1 1 | CHEF MONTEUR F 1978 M | 01/09/2017 | 01/09/2017 | Court < 4 jours G298K
7 T_ SEBASTIAN 1 REALISATEUR F 1972 M | 01/09/2017 | 08/09/2017 | Long = 4jours GEASK
¢ o7 ZCERAUD 1 | CHEF OPS F 1974 M | 02/09/2017 | 02/09/2017 | Court <4jours | GCWFB
O - SYLVAIN 1 1| CHEF OPS F 1965 M | 02/09/2017 | 02/09/2017 | Court <4 jours | G21ML
L - < MATHIEU 1 CHEF OPV F 1976 M | 02/09/2017 | 02/08/2017 | Court <4 jours GFF6L
t-- =7 FLORENT 1 3 | CHEF OPV/ F 1990 M | 02/09/2017 | 02/09/2017 | Court <4jours | GCQQ3
t__ 2 VINCENT 1 2 | CHEF OPV F 1977 M | 02/09/2017 | 02/09/2017 | Court <4 jours | GCD23
tTT T T CHARLOTTE E 6 | CHEF OPV/ F 1985 F | 02/09/2017 | 02/09/2017 | Court <4 jours | GFUAB
i .. LUDOVIC 1 3 | CHEF OPV/ F 1978 M | 02/09/2017 | 03/09/2017 | Court <4jours | GCKZT
- MARIEALIX g [ | REALISATEUR F 1982 F | 03/09/2017 | 04/09/2017 | Court <4 jours | GC4YL
1 CHEF OPY F 1976 M | 03/09/2017 | 04/09/2017 | Court <4jours | G2NBL
1 |7 | CHEF OPV F 1989 M | 03/09/2017 | 09/09/2017 | Long=4jours | GCPQC
1 5 | CHEF OPV/ F 1969 M | 03/09/2017 | 05/09/2017 | Court <4 jours GFP3L
E 6 | CHEF MONTEUSE F 1986 F | 04/09/2017 | 15/09/2017 | Long > 4jours G25V3
L 77 DAVINA TTTUZOTZOTITY |ASSISTANT REALISATEUR F 1981 F | 04/09/2017 | 15/09/2017 Long majoré G2usB




Exemple de compte rendu d’A.R.

DUE via URSSAF

Dossier XOTIS/2012

(Accusé de réception des DUEs du

0471272012 15:58)

Etat de la DUE

N° de contrat et nom du salarié

Etat du lot

XOTIS / N°|retour

ne
Correct -
2010 /e
a0 Correct -

HOTIS DUE

a0 =

retour

ROTIS

DOE

retour

XOTIS n® DUE

: Correct -

retour

(]
=
—
=
-

HOTIS DUE

a0 =

N® retour

]
=
—
=
-

: Correct -
ne
a0 Correct -

HOTIS

%]
=
—
=

-

DUE

retour

XOTIS N® retour

]
=
—
=
-

: Correct -

ne
: Correct -

XOTIS

(]
=1
—
=
-

retour

HOTIS

DUE

N® retour

%]
=
—
=

-

a0 Correct -

ne
: Correct -

HOTIS retour

[
P=1
=
=1
-

XOTIS N® retour

(]
=
—
=
-

: Correct -
ne
a0 Correct -

HOTIS

]
=
—
=
-

retour

HOTIS ne
Correct -

retour

%]
=
—
=

-

HOTIS 2010 / Ne 1)
: Correct - 99 :

retour

XOTIS N® retour

(]
=1
—
=
-

Correct -

HOTIS ne

Correct -
ne
Correct -
2010 / N°
00 Correct -

retour

%]
=
—
=

-

HOTIS retour

XOTIS retour

Accusé de réception accepté

: MQZZM
«Correct

@ MOMQL / Cbjet
Correct

: MQSS5M / Objet
orrect

: MBDEL / Cbjet
Correct

: MBJIM / Cbjet

Correct

= MBQTL / Objet
orrect

: MTBLM / Objet

Correct
: MEHNE / Cbjet
: Correct

: MEN48 / Cbjet
orrect

: MRZCE / Qbjet
Correct

: MRGRN / Cbjet
: Correct

: MR75D / Cbjet
orrect

: MRYFN / Cbjet
Correct

: MQ31D / Objet
Lutre srrsur

: MQ31D / Objet
orrect

: MQeB8N / Objet
OIrect

: MQVLD / Cbjet
: Correct

: MBZ3NW / Objet
orrect

Chjet 14022011

¥OTIS 2012

14022011

14022011

14022011

14022011

14022011

14022011

n® 106 -

14022011

n® 108 -

14022011

14022011

14022011

14022011

14022011

14022011

14022011 ! Contrat

14022011 / Contrat

14022011

////’

n® 10% -

n® 111 - ZTIsenin

n® 89 - T ELSAZ

- TTTTA MATACHR

IIRLIN HAVIER

i ——

CHARLOTIE

I T7TT STEFHANE

LIAIN

n® 91 -

TTTILI PIEREE

MARC

n® 118 - ZZVIooC CLOTHILDE

-~ Contrat rion traité dans-ce dossier tar la zone Objet du message

de la DUE traitée ne correspond pas a la zone du message du
dossier en cours

< Contrat p°3881 an sataris mmmeam orIvia

non traité car créé dans le dossi@

1 DUE non traitée pour cause de

2 DUEs non traitées lors de cet AR

DUE non traitée car confidentialité sur le contrat

Remargue : Dans le cas d’une gestion des confidentialités sur la saisie des contrats, celle-ci se répercute au niveau de I’A.R.




