Tutoriel

CREATION DU GABARIT FACTO

Pour créer un gabarit Facto, il est obligatoire de respecter certaines régles.

Ajouter un signet :

Pour ajouter un signet, placer le curseur ol le signet devrait étre créé.
Cliquer sur Insertion > Signet, une petite fenétre s’ouvre.

Ajouter le nom du signet puis cliquer sur ajouter.

Création du tableau de produits :

Pour créer le tableau des produits, il suffit d’ajouter le tableau avec le nombre de lignes et de colonnes souhaité.
Nommer la seconde ligne avec les codes de remplacements.

Afin que Facto détecte le tableau, ajouter le signet « TABLEAUPRODUITSDEBUT » dans la premiére ligne et la premiere
colonne ainsi que le signet « TABLEAUPRODUITSFIN » juste aprés le tableau.

Création du tableau de TVA :

Pour créer le tableau de TVA, il suffit d’ajouter le tableau avec le nombre de lignes et de colonnes souhaité.
Nommer la seconde ligne avec les codes de remplacements.

Afin que Facto détecte le tableau, ajouter juste le signet « TABLEAUTVA » a la premiére ligne de la premiere colonne.

Ajout des sauts de ligne entre chaque tableau (Multi page) :

Lorsqu’une facture contient plus de lignes que le tableau créé, une nouvelle page sera ajoutée ainsi qu’un tableau avec le reste
des lignes de produits.

Afin de bien formater le document, il faut préciser le nombre de lignes qu’il faut sauter pour que le second tableau se place
sur la seconde page.

Positionner vous donc juste apres le tableau et compter le nombre de saut de ligne pour que le curseur atteigne la seconde
page.
- Noter ce chiffre dans le début de document (dans I'en-téte par exemple).

- Le sélectionner puis le mettre en couleur blanc pour ne pas le voir.
- Toujours sélectionné, ajouter un signet « NBLIGN ».
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Tutoriel

CREATION DU GABARIT FACTO

Facture N°[%NUMFACTURE%]

Logo

[CLIENT%]
[S6ADRESSE%]
[%ADRESSECOMP%%)]
[26CP%] [6VILLE%]
TVA Intracommunautaire : [%eNUMINTRACOM%I[ ]
Date N*® Facture Echéance Soit le
[3%DATEDUIOUR%] [36NUMFACTUREY] [%REGLEMENT9%] [36DATEECHEANCE%]
[ [3DESIGNATIONS] [3QTE%] [36PUS] [9%REMIS [3TOTALHTLS] [
E:
' |]_tv % Base HT NET HT Montant TVA | | Total Hors Taxe | [3$TOTALHTS] EUR |
[SREMISEGENERALE| t
[36TVA%] | [$BASEHTS] [3$NETHTS4] [%MONTTVAS] | | o) THaX PATCHALTVAS] FIR
| Total TTC [3TOTALTTC3¢] EUR
| Acompte versé [3$ACOMPTES] EUR
NET A PAYER [26NETAPAYER%] EUR

[36NOBANQUE3¢]
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