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Depuis la période d'emploi de juillet 2023 (dépdt DSN au 5 ou au 15 ao(t 2023), la cotisation syndicale SPI est

déclarée en DSN.
Si vous étes concernés, vous avez recu un mail de la part d’AUDIENS/AGEPRO vous indiquant :
e L'intégration de la cotisation SPI en DSN.

e La mise a disposition des fiches de paramétrage sur Net Entreprises (avec les prévoyances Audiens).

Le présent document vous permettra d’effectuer les manipulations afin d'intégrer la cotisation syndicale SPI a la

DSN. Ces différentes étapes sont a réaliser pour tous les dossiers concernés par cette cotisation.

Attention : la cotisation doit étre présente sur les bulletins de paye pour qu’elle puisse étre envoyée dans la DSN
(il s'agit en principe du module 148701 « COTISATION SYNDICALE SPI »).

Dans un premier temps, vous devez récupérer la fiche de paramétrage mise a disposition par Audiens, elle vous

donnera les éléments a renseigner dans Studio. Pour cela :
1.1. Connectez-vous sur votre espace de dépo6t des DSN.

1.2. Cliquez sur « Accéder aux fiches de paramétrage ».

© Historique des échanges + Afficher tout oo sélectionner o

+ 10 demibers échanges effecteés powr les 30 dermiers jours

Date et hewre de dépdt  Type d'envol Mom du fichier Etat de prise en compie
Aucun échange effectud pour les 30 derreers jours

J

@ pécapstulatif + Afficher tout on sélectionner "

& DEN menssclies Signalements d'évenements pour Méchéance au ) 05 Aot 2023 [+
Déclarations non transmises 1 ] a
Déclarations rejelées a |

Déclarations conformes o |

O Dipdt d'un nauwbau Fichiar

Chguez sur "Parceunr™ pour sélecticmner be fichier & transmettre. Vénfiez les formats autonsés en cliquant (o
Chodgir un fickine | Aucen fichesr n's din phlectionng

Les infarmations relatives au Suivi e viod IrBRsms: (Belans, compbes rendus, cartdhoata. ) peront tranamaies & Nadreiss
mil guivante | service-pale@xolis.com. Powr modifier temporgerement cette sdresse, Cest-B-dire pour un dépdt préce,
renseigner ls rone c-dessous prévue & cet effet. Pour modifier ladresse mail suite & un changement, vous devez modifier les
informations relatives & vokre insonption,

SeCE-pabb ol Conm
Chgues sur be bowtan "Envoyes™.

I’ EMvOVER

O Services complimanlains

Vous pouver acodder aux seraces complémentaires proposds par les Organismes de Profecten Sociale via les bens sunants :

« Handats de prélévement ;. Acocdder sy module de gestion des mandats

+ CRPNPAC @ Acchbdin s SErvices complémentaings CRPNPAC

+ Imformations utiles @ Scpdder sus rapports comolémentaires powr |y gestion RM/ pais
« URSSAF - Accéder ® Tadl® +

CHAM @ fcoeder g BFL]

+ Organismes complémentaires ; doceder pux fiches de paramétrage

+ MSA : décomptes 1) employtur

» DISM_FIAB @ Accéder sy serdice FIAR x
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1.3. Téléchargez la fiche de paramétrage des prévoyances AUDIENS (P0983).

DSN DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE I

O Fiches de paramétrage des organismes complémentaires s "- 7

*  Institutions de préve , Mutuelles, Socétés d'Assurance
¢ dex fiches de paramétrage dupo

Recherche par SIREN : et/ou par code orgasame : § Recherche

Abonnement sux cournels de notification FPOC

TYENTION, powr v et - de ent jever aup e
s une DSN (test ou ree ne d alise eciore
Nombve total de fiches trouvdes - 243
3 E Date de
SIREN Raison Sociale Nic / § bl Organi création XML POF 1403

Précisions : Dans la fiche de paramétrage AUDIENS, la cotisation SPI fait une distinction entre « Cadres et
assimilés » et « ETAM » mais la codification est identique. Dans Studio, le paramétrage est fait sur un module

unique commun a tous les salariés, vous n'aurez donc pas besoin de renseigner deux lignes pour 'envoi en DSN.

Dans un second temps, il est nécessaire de vérifier le numéro de module sur lequel est calculée la cotisation
syndicale SPI.
Par défaut, le module pré-paramétré est le suivant : 148701 « COTISATION SYNDICALE SPI ».

Identifiez le module de la cotisation syndicale SPI sur un bulletin de paye (format détaillé) ou sur un historique.

Exemple : Le module identifié est le module par défaut

135300 RETCOMPL. CADRET1 3.530 -35,69 ]
139250 5,640 -4,08 Giz
133500 0,024 0,01 002
139640 0,024 -0.24 036
140070 0,120 -1.21 1636
140100 148
141028 TOMAGE INTERMITTENT 2,400 -31,72 11550
141030 D USAGE B51
142533 AG S INTERMITTENT

( 148701
150080 FORMATION CONTINUE (Par convent)
150270 TANE APPREMNTISSAGE-Part princpale
somen  Twecaoporumecic oy

Exemple : Le module identifié est un module spécifique

— . . .

138300 1010,00 2,320 2883 2340 373
133250 47,28 B640 408 12850 6,12
133500 47128 0,024 0,01 0038 002
133540 APEC CADRE TA 1010,00 0,024 024 0038 036
140070 PREVOYANCE CADRE 1010,00 0,120 1,21 1520 16,36
140100 O.5.C.INTERM 1 057,26 0,140 148
141028 ASSURANCE CHOMAGE INTERMITTENT 132157 2,400 =372 2050 1860
14103 MAJORATION CDD USAGE 1 321:5? 0500 GE1
e e N [ = il Rt

( 147500 COTISATION SYMDICALE SPI 132157 0500 651
HasT CORCES SPECTACLIES 1321,5¢ oo PO
150070 FORMATION OOMWTIMUE (Part ligae) 1057 28 2000 2115
150080  FORMATION CONTINUE (Pad canvent ) 1 UE.?:zﬁ 0,100 106
150270 TANE APPRENTISSAGE Part princigale 1180,42 0530 702
e ziec 11834 : 2

Dans cet exemple la cotisation syndicale SPI est paramétrée sur le module spécifique 147500.
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Afin de paramétrer la cotisation SPI en DSN, rendez-vous dans le menu de Studio cliquez sur « Paramétrage » puis
sur « Organismes Sociaux ». Sélectionnez l'organisme SPI et cliquez sur l'onglet « Codes DUCS ». Normalement
l'organisme SPI est déja présent dans la liste si tel n'était pas le cas, la «

» vous permettra de ['ajouter.

[ paramétrage des Organismes — a %
i il = <
+ L] Nettoyage du — cotisation syndicale / X 2 (x]
Nouveau Supprimer fichier DUCS  Imprimer  paritarisme Annuler  Valider Fermer
SPI COTISATION SYNDICALE SPI ° Pa S V4 e

cotisation syndicale /
Cliquez ensuite sur le bouton | pantarisme , les informations se mettront automatiquement a jour. Les cases « Ne

fait pas partie de la DSN phase 3 » (accessible dans l'onglet « Détail ») et « Ne sera pas géré si coché »

(accessible dans l'onglet « Codes DUCS ») seront automatiquement décochées.

] Paramétrage des Organismes - ] x
i 1l =
-+ 1l s dn = Mise“;,]uur X v Q
Nouveau Supprimer fichier DUCS  Imprimer  AUDIENS Annuler Valider Fermer

Codes DUCS

SPI COTISATION SYNDICALE SPI @AV

Péri
paiement

A linformation « Mise a jour effectuée ! », cliquez sur le bouton m Vérifiez le paramétrage avec la fiche
de paramétrage AUDIENS.

Attention : nous avons pré-paramétré le logiciel avec les informations générales correspondants a la

cotisation SPI de 0,50 %.

e |

Cliquez sur le bouton = Fermer
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A Si le message suivant s’affiche : « La cotisation Syndicale ou Paritarisme SPI n’est pas active dans ce

dossier, vous devez l'activer si vous étes concernés ».

Cela signifie que le module de la cotisation SPI n'est pas activé. Au menu de Studio cliquez sur « Paramétrage »

puis sur « Plan de Paye Dossier ». Entrez le numéro de module 1487 et positionnez-vous sur le module 1487/1
« COTISATION SYNDICALE SPI ». Dans la colonne « Actif» sélectionnez Oui (une fois validé le « Oui » ne sera
pas affiché).

Fichier Edition

—
= +] i 7 ulki . i % H %)
= Renumérotation  Renumeérotation Occupation Gestion dez  Changement Sauvegarde du
Imprimer Mouveau  Supprimer module colonne colonnes groupes des taux paramétrage Fermer
. - Pas les | Obsolét: i &tail -,

Date derniére modification du Noyau : 03/07/2023 % Uanqu:rr:g:flsa rasclo'l:r::e 6ﬁ:lchagedetall Légende — ——— =
Oui | Groupe |
Accés au module | Rechercher module Colonne Mot [_] Toutes les spécificités m:
[ el | ] Les spécificités de ce plan @® Non

[_] Les lignes sélectionnées

! Hbele ¢ - H
o -——-————-__

1487 1 COTISATION SYNDICALE SPI ™M 0,5000 GRISS PAT COTIS SYNDD

Attention : si vous avez déja effectué des bulletins sur la période a déclarer sans que ce module soit actif,

vous devrez les recalculer car la cotisation n’est pas présente sur les bulletins.
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Le module identifié n'est pas celui paramétré par défaut.

Dans le plan de paye, vérifiez dans quel organisme la cotisation syndicale SPI est déclarée. Au menu de Studio,

cliquez sur « Paramétrage » puis sur « Plan de Paye Dossier ».

Indiquez le numéro du module dans le champ « Accés au module » puis dans l'option « Affichage détail » cliquez

sur « Oui ». Notez ce qui est renseigné dans les colonnes « Organisme » et « Paramétrage ». Fermez le plan de

Q |

paye par le bouton I fErmEr

Exemple : La cotisation syndicale SPI est sur le module 147500

Fichier Edition

i +) i 7 ks e 114 %

= Renumérotation  Renumérotation Occupation Gestion des  Changement Sauvegarde du e
Imprimer Nouwveau  Supprimer module colonne colonnes groupes des taux paramétrage Fermer
. R Pas les lignes Obsolétes i atail - & d )
Date derniére modification du Noyau : 03/07/2023 O K < Affichage détail =g
[ uniquement Ia recherche ® oui
Accés au module Rechercher module Colonne Mot ["] Toutes les spécificités [ Societe |
1475 ] Les spécificités de ce plan () Nen

[T Les lignes sélectionnées —_— -

P 3 o s e e ey g
(COTISATION SYNDICALESPL M 1 1 843 310 97 - ~swoic st

1475

Dans cet exemple, la cotisation syndicale est déclarée dans l'organisme SYNDIC et sous le code SPI.

Au menu de Studio cliquez sur « Paramétrage » puis sur « Organismes Sociaux ». Sélectionnez |'organisme
concerné (celui qui est indiqué sur votre module spécifique de cotisation syndicale SPI) et cliquez sur l'onglet
« Détail ». Si l'organisme paramétré dans le plan de paye n'apparait pas dans la liste des organismes, la «

» vous permettra de ['ajouter.
Sila case « Ne fait pas partie de la DSN phase 3 » est cochée, décochez-la.

Cliquez ensuite sur l'onglet « Codes DUCS » et positionnez-vous sur la ligne dont le code DUCS correspond a ce

qui est paramétré dans la colonne « Paramétrage » de votre module spécifique.

Pour cette ligne, si la case « Ne sera pas géré si coché » est cochée, décochez-la.
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Pour pouvoir la décocher, vous devez d'abord cliquer dans une des colonnes de la ligne.
Renseignez le tableau a l'aide de votre fiche de paramétrage.

=>» Pour information, comme indiqué dans la « »
bien qu'il existe deux lignes sur la fiche de paramétrage AUDIENS (avec les mémes éléments déclaratifs), il n'y
a qu'un seul module dans le plan de paye (tous salariés confondus). Vous ne devez remplir qu'une seule ligne

dans les organismes sociaux, celle qui correspond au module du plan de paye.

v o

Cliquez sur le bouton " ¥&i#e hyis sur le bouton © F=rmer
Exemple : La cotisation syndicale SPI est déclarée dans l'organisme SYNDIC sous le code SPI

Sélectionnez l'organisme SYNDIC.

ﬂ
3
AFDAS AFDAS (formation continue) ° PaS Vg 0
[~ coce A  oésgnatn |
AFDAS  AFDAS (formation continue)
AGESSA AGESSA
AMRR AMRR
ANEP ANEP (Retraite Pigistes)
ASS ASSEDIC
ASSNICE ASSEDIC DE NICE
ASSURANC ASSURANCE
CAR CAR
CCHSCT CCHSCT
CCsSs CCsSsS
CFE Caisse des Francgais & L'étranger
cMB cMB
CONGES CONGES SPECTACLES
CONSIGN CAISSE DE DEPOTS ET CONSIGNATIONS
DIV DIVERS
FNAS FNAS
GARP GARP
GARPEXP GARP EXPATRIE
GRISS AUDIENS
MAIS ART Maison des Artistes
MUTUELLE MUTUELLE
0s5C OEUVRES SOCIALES DU CINEMA
PREVOY PREVOYANCE
RETR DOM Retraite complémentaire DOM
RETRAITE Organisme de retraite Permanent
SYNDIC COTISATION SYNDICALE

Cliquez sur l'onglet « Détail » et si le champ « Ne fait pas partie de la DSN phase 3 » est coché, décochez-le puis
4

validez la modification via le bouton = Valider
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[ paramétrage des Organismes = [m] *
+ X v o
Nouweau Annuler Valider Fermer

Organismes

SYNDIC COTISATION SYNDICALE dAVve
Code SYNDIC ] Archivé
Désignation COTISATION SYNDICALE

Complément d'adresze

Nom de la voie

Mo dans la voie Bis ou ter

Ville

Code postal Q Bureau distributeur Q
Type Rupture Aucune -

DUCS DSN |:| Ne fait pas partie de la DSN phase 3

Famille d'organismes 1: U.R.5.5AF - Identifiant (siret)

Code organisme Code organisme (prévoyance)

Cliquez sur l'onglet « Codes DUCS ». Positionnez-vous sur la ligne dont le code DUCS est SPI (ce qui est paramétré

dans le plan de paye), renseignez les éléments indiqués dans la fiche de paramétrage AUDIENS et validez la

v

modification via le bouton = Valider
B Paramétrage des Organismes = [m] x
o I?I
O il yuothen = o x @ o
Mouveau Supprimer fichier DUCS  Imprimer  AUDIENS Annuler Valider Fermer

Organismes Codes DUCS

SYNDIC COTISATION SYNDICALE

Code Code Code Bas e . . Périodicité

Population Option = = paiement

SYNDIC SP1 Cotisation syndicale SPT (] P0383 SPI1 SPI1 M
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Pour que la déclaration de la cotisation SPI soit correctement effectuée, indiquez le module spécifique sur lequel

elle est calculée.

Pour cela, sur la fenétre de la DSN, cliquez sur l'onglet « Paramétres ».

E] psn_pa_2021

—] Lil 14
-~ Paramétres  Parameétres .
Configurer Paramétres  Ducs-EDI dépdts DSN

Veuillez préparer l'imprimante avec du papier blanc

Mois 7 == Année
Type DSN

Phase DSN

MNature DSN

Type DSN

Type traitement

Pré-Contréle DUCS

Déclarer les blocs annuels

Edition de |'état des charges

Type de sortie
() Impression

2023 ==

Standard

Phase 3

4

01 SN mensuelle

01 Déclaration normale

Blocs de versement Oui A
Oui * (Calcul exonération  Non - 174
MNon * BOETH annuelle MNon -
MNon * (CSA annuelle MNon -
Solde TAPPR MNon -
(®) Affichage () pdf

v

Valider Fermer

IR A

Mes préférences
Sélection des DSN

| .. Autocontrdle DSN
Désactiver Autocontréle
Mise 3 jour
autocontrdle DSN

Répertoire des DSN C:\Users\Agnés'\Desktop', (—;
Fichier d'export DSN_TEST 2023_EM 50_2023_06
Répertoire C:\X¥otis\Test studio II\Exporth (_;
Cliquez sur le bouton valider " |a seconde page de paramétrage apparait. Cliquez dans longlet

Modules syndicat, paritarisme et divers . . . . . ,
‘_ Dans le champ « Module Cotisation Syndicale au SPI », indiquez le numéro

de votre module spécifique (par défaut le module paramétré est 148701). Cliquez sur le bouton

mémoriser la modification.

v

valider pOUr
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Exemple : Le module spécifique pour la cotisation syndicale SPI est le 147500

Paramétrage des Modules *

Q

Valider Fermer

Modules syndicat, paritarisme et divers

|

Module Cotisation Syndicale au SPIL 147500 Module(s) de Droit d'auteur [

Module Cotisation Syndicale & I'USPA 148720 Module(s) de Droit de doublage 125097,125008
Module Cotisation Syndicale & 'UPCPUB 148730 Module(s) de Droit de rediffusion 120549,120550,120551
Module Cotisation Paritarisme FCAP EAC 151220

Module non utilise

Module non utilise

Module non utilise
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Dans la table des organismes sociaux (« Paramétrage » / « Organismes Sociaux ») l'organisme de déclaration de

la cotisation SPI n'est pas présent.

Par défaut l'organisme apparalt sous le nom « SPI » mais en cas de spécificité il peut étre différent : dans notre
exemple il s'agit de SYNDIC.

Afin de le créer, positionnez-vous sur un des organismes et cliquez sur l'onglet « Détail » puis sur le bouton

Nouveau | yous obtiendrez la fenétre suivante :

B Paramétrage des Organismes = a X
X
Annuler Valider
@A
Code l:l [ Archivé
Deésignation
Complément d'adresse
Nom de la voie
No dans la voie Bis ou ter
ville
Code postal (_\ Bureau distributeur (_\
Type Rupture Aucune A
DUCS DSN D Ne fait pas partic de la DSN phase 3
Famille d'organismes 1: U.R.5.5.A.F - Identifiant (siret)
Code organisme Code organisme (prévoyance)
. 1 ! 1 .
« Code » : Indiquez le code de l'organisme :

» SPI, s'il s'agit du paramétrage par défaut.
» La méme valeur que dans la colonne « Organisme » de votre plan de paye, s'il
s'agit d'une spécificité (dans notre exemple SYNDIC).
« Désignation » : Indiquez Cotisation syndicale SPI.
« Type Rupture » : Sélectionnez l'option « Aucune ».

« Famille d’organismes » : Sélectionnez l'option « 3 (Inutilisé) ».
St vous le souhaitez, vous pouvez aussi renseigner les rubriques « Complément d’adresse », <« Nom de la voie »,

« N°dans la voie », « Bis ou ter», « Ville », « Code postal » et « Bureau distributeur ».

Valider

Cliquez sur le bouton pour mémoriser les informations.
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Paramétrage par défaut SPI Paramétrage de notre exemple (SYNDIC)

E Paramétrage des Organismes E Paramétrage des Organismes
X +] X V)
Annuler \o\a\.ger Neuveau Annuler  Valider
sPL COTISATION SYNDICALE SPI @AV SYNDIC COTISATION SYNDICALE DAV
Code spI [ Archivé Code SYNDIC [] Archivé
Désignation COTISATION SYNDICALE 5P | Désignation COTISATION SYNDICALE
Complément d'adresse Complément d'adresse
Nom de la voie Nom de la voie
No dans la voie Bis ou ter No dans la voie Bis ou ter
ville Ville
Code postal (), Bureau distributeur PARIS Q Code postal ), Bureau distributeur Q
Type Rupture Aucune - Type Rupture Aucune -
DUCS DSN [] Ne fait pas partie de la DSN phase 3 DUCS DSN [] Ne fait pas partie de la DSN phase 3
Famille d'erganismes - Identifiant (siret) Famille d'organismes - Identifiant (siret)
Code organisme Code organisme (prévoyance) Code organisme Code organisme (prévoyance)

Cliquez ensuite sur l'onglet « Codes DUCS ».

Pour le paramétrage de l'organisme par défaut SP|, il se peut que la ligne de détail existe déja (« code DUCS » 001),
dans ce cas vous pouvez reprendre le paramétrage comme indiqué dans la «

»,

+

Cliquez sur le bouton "Neuveau™l renseignez les colonnes « Code DUCS » et « Définition longue » puis cliquez sur

v

le bouton " ¥&lider T Reprenez ensuite le paramétrage comme indiqué dans la «
» ou la « », selon votre cas de

figure.

Paramétrage par défaut SPI

m 11} =3 (2 o
4‘ 1l Nettoyage du = catisation syndicale / bt 3
Nouveau  Supprimer  fichier DUCS  Imprimer paritarisme Annuler valider Fermer
SPI COTISATION SYNDICALE SP1

e Ducs| Définition longue H O.PS.
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Paramétrage de notre exemple (code DUCS SPI)
Dans notre exemple, l'organisme est SYNDIC et le code DUCS est SPI. Ces informations sont celles paramétrées
dans le plan de paye sur le module de cotisation syndicale SPI. Elles se trouvent dans les colonnes

« Organisme » (pour le code de l'organisme) et « Paramétrage » (pour le code DUCS).

O i . = 9. x © o

Nouveau Supprimer fichier DUCS  Imprimer  AUDIENS Annuler Valider Fermer

SYNDIC COTISATION SYNDICALE

F{E—fETETDE Périodicité

Organisme [Code Ducs] Définition longue a
paiement

contra
DADSU
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Bien qu'il ne s'agisse pas d'une prévoyance, les consignes données par AUDIENS prévoient que la cotisation

syndicale SPI doit étre déclarée en DSN de la méme fagon qu’une prévoyance.

Dans la DSN, la cotisation syndicale SPI est déclarée sous le code organisme de la prévoyance AUDIENS (P0983).

DUCS Organisme SPI

Periode : 07/2023

001 Cotisation Syndicale 1 604,97 0,500 B,03

Mombre de lignes : 1 8,03
Mortant du réglement 8,03

Banque : TOTO / NSMEFRPPXXX / FR7S 307880010008 50044000752 Mode de paiement Prélévement SEPA

NB : Le code indigué en début de ligne correspond & la valeur renseignée dans la colonne « Paramétrage » du

module de la cotisation syndicale SPI.

Dans le cas du module pré-paramétré (148701), on trouvera 001 comme indiqué ci-dessus. Cependant si on
reprend l'exemple du module spécifique (ou l'on admet que la colonne « Paramétrage » est renseignée avec la

valeur SPI), c’est donc SPI qui apparaitra.

L'affiliation a la cotisation syndicale SPI est envoyée dans le bloc S21.G00.15 « Adhésion prévoyance ».

Le montant du versement est envoyé dans le bloc $21.G00.20 « Versement organisme de protection sociale »

et dans le bloc $21.G00.55 « Composant du versement ».

Pour chaque salarié et pour chaque bulletin dans lequel elle est calculée, la cotisation syndicale SPI est déclarée via

les blocs :

» $21.G00.70 « Affiliation prévoyance »,

» S$21.G00.78 « Base assujettie », dont le code de base assujettie est valorisé a 31 « Eléments de
cotisation Prévoyance, Santé, retraite supplémentaire »,

= $21.G00.79 « Composant de base assujettie » dont le type de composant est valorisé a 10 « Salaire
brut prévoyance »,

= S$21.G00.81 « Cotisation individuelle ».
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