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Préalable :
La DSN s’impose a tous a compter des salaires du mois de janvier 2017.

Le guichet professionnel Izilio est mis a disposition des structures équipées ou non de logiciel de paie,
sous réserve gu’elles cotisent a I'un des partenaires Izilio (Audiens, IRP Auto, Lourmel, ProBtp).

Toutes les informations sur la DSN sont diffusées sur le site www.dsn-info.fr et concernant plus

spécifiquement le groupe Audiens, sur la page DSN du site www.audiens.org

B 'MPORTANT :

L’inscription préalable au service DSN sur net-entreprises.fr est indispensable. Attention un
délai de 24 heures est nécessaire pour la prise en compte de votre inscription sur net-
entreprises.fr. Cette démarche est indispensable pour sécuriser les dépots de DSN du
guichet professionnel Izilio vers net-entreprises.
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http://www.dsn-info.fr/
http://www.audiens.org/

Connectez-vous a votre espace personnalisé Audiens

p— LA PROTECTION SOCIALE PROFESSIONNELLE & Acceder avotre
<> AUDIENS espace personnalisé

v Culture « Communication » Médias

A partir de votre page d’accueil de I'espace personnalisé Audiens, cliquer sur I'onglet « MES
SALARIES ET CERTIFICATS D’EMPLOI». Sur la page suivante a gauche cliquer sur
« Déclaration Sociale Nominative »

0 MON COMPTE # déconnexion X

Bienvenus 3 lentreprise | N°SIRET:!

MES SALARIES ET

MES AUTORISATIONS CERTIFICATS =
MES INFOS D'ACCES D'EMPLOI MES COTISATIONS MES OPERATIONS _

> Affiliation / Mise & jour / Radiation d'un sala

T e skt Affiliation / Mise a jour / Radiation d'un salarié

salarié

Liste des salariés \/ous étes actuellement sur une nouvelle opération
Liste des opérations effectuées

Déclaration nominative annuelle des

salaires - Pour déclarer une affiliation, complétez le formulaire vierge ci-dessous.

2 5 z 2 z - Pour une mise a jour ou une radiation, sélectionnez d'abord le salarié concerné en cliguant ici. Le formulaire se pré-
Déclaration d'un arrét de travail renseignera avec les données connues de nos services. Complétez ensuite les informations relatives  la mise & jour ou
4 la radiation.

Information paiement (arréts de travail
tous colléges) — Etat civil
$ [#'Déclaration Sociale Nominative Tire M v

- o
Nom marital | |@
Prénom | |®
Née)le | |® nNess[ ce[ @

— Situation Familial

Sivous connaisse:‘la situation de famille de votre salarié.Amercicye compléter les champs suivants. Ces ‘informations
n‘ont pas de caractére obligatoire, mais elles nous aident a accelérer louverture des droits de vos salaries.

Situation de famille C v |® Date de situation | |@
Nom du conjoint | |@
Prénom du conjoint [ @
Néfe) le ‘ |® Ness| | ci |®
[
i e

Attention ce lien va s'ouvrir dans une nouvelle page.
Veuillez confirmer.
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Une nouvelle page s’ouvre =»Page d’accueil du Guichet professionnel avec le profil a
compléter.

Ensuite, choisir soit la déclaration sociale nominative correspondant a votre situation.
Choix « Dép6t de fichier » =» vous disposez d’'un logiciel de paie

Choix « Formulaire » =» vous ne disposez pas d’un logiciel de paie

Ou les deux.

Signer la ou les chartes proposées (conditions générales d'utilisation du guichet
professionnel Izilio)

Il est indispensable de renseigner vos identifiants Net-entreprises.
Les identifiants Net-entreprises doivent étre retranscrits de facon strictement identique.
Respecter les minuscules et majuscules, telles qu’elles sont indiquées sur Net-entreprises.

(€] Mes identifiants Net-Entreprises

Vious souhaitez consulter vos déclarations déposées sur le site du circuit national.
Pour acceder a ce service, c'est simple, il vous suffit de renseigner vos identifiants Net-Entreprises sur le Guichet Professionnel,
Verifiez au prealable que votre compte Net-Entreprises est bien inscrit a la D5N (regime general).

Renseigner mes identifiants

A défaut, votre fichier DSN ne pourra étre envoyé sur le circuit national et vous recevrez le
message suivant.

Le Guichet Professionnel

Vos références de connexion :

Siret de I"établissement :

M= de dépdt : GPA7T121¢

Date de déclaration : 11/2017(Reéel)

Madame, Monsieur,

Vous venez d'effectuer une Déclaration Sociale Nominative sur le Guichet
Professionnel au titre de I'établissement :

Celle-ci ne peut étre envoyée actuellement vers le circuit national suite & un
probléme avec les identifiants Net-Entreprises (SIRET/Nom/Prénom)
configurés sur le Guichet Professionnel.

Deux origines possibles a ce probléme -

« Les identifiants ne sont pas/plus valides (attention en particulier & un
changement de NIC de votre &tablissement). Vous devez donc les
supprimer ou les modifier sur notre portail au niveau de la rubrique "Mon
compte / Mon Profil / Mes identifiants Met-Entreprises” ou de "Mon
Portefeuille”.

« Les identifiants sont valides mais le service DSN (régime général et/ou
agricole) n'a pas encore &té activé sur votre compte Met-Entreprises. Vous
dewvez alors vous connecter sur le portail Net-Entreprises pour activer ce
service (comptez un délai de 24h).

Dés lors que vous aurez corrigé le probléme, votre DSN sera automatiquement
transmise vers le circuit national, sans action supplémentaire de votre part.

Cordialement,
volre conseiller Guichet Professionnel

janvier 2018



C’est par le bloc Mes données d’amorgage que vous pourrez récupérer votre fiche de
paramétrage DSN pour la prévoyance des contrats assurés par Audiens prévoyance.

Les fiches de paramétrage Prévoyance sont également disponibles sur votre tableau de bord
DSN net-entreprises, en particulier si vous étes assurés par d’autres organismes qu’Audiens
prévoyance.

Page d’accueil, une fois I'entreprise inscrite au guichet professionnel Izilio

MON COMPTE ~ MES DECLARATIONS MES SERVICES «

2 Bienvenue 1} Nouveautés I8 Actualités

® Ouverture de la DSN Phase 3

de sécurisation professionnelle : le cas de I'adhésion d'un salarié

Derniére connexion le 24/01/2017 a 11:30:10 vail @

our intégrer

se 3 ne simpose finalement pas A tous | @

£ Important & isée pour remplacer un salarié en congés payés - une
= ma
A Pour retrouver vos déclarations effectuées sur Net-Entreprises )
Siv Z vez d N o 4 Sai n sur salaire 2017
@ Fenseziren T SR Si vous le souhaitez, vous pouvez déposer votre DSN phase 3
préalable e e e i p— T sur le Guichet Professionnel Charges sur salaire *taux au 1er janvier 2017 &
Entreprises En savoir plus Compte personnel d'activité - top départ du service en ligne &

n2017 &

Aides 4 l'emploi : ce qui char:

@ Suivez le parcours de votre DSN Apprentl : assiette forfait

Réduction Fillon : les paramétres 2017 &

les versions 8, 9, 10 de son navigateur Internet Explorer |

& calendrier

A Vous démarrez la DSN
Informez vos salariés sur ce nouveau dispositif

su Mo Tu We ) Fr sa
2 3 4 5 5
8 g 0 12 3 4
R RS R e e s sl el @ i1 il i i = i
En savoirplus
22 bx] 2 25 % 7 28
29 30 31

Exemple d’'une page MON COMPTE : Les zones avec les fleches rouges sont a compléter
ou a mettre a jour si déja pré-remplie

£  MONCOMPTE ~ MES DECLARATIONS ~ MES SERVICES ~

2 Mon profil

e "
Modifier
0 t: 1 dectualté du Guichet Prof:
t ortacter. stterty usart et archivage,  srtsnes onctonnalt: et Srotes on sl
B Mes chartes
Type de charte Nersion Eat Date 0aceentation Diate ce ésiliation
Depét o v At o]
Formuisie cis saisie o v e |
[4] Mes identifiants Net-Entreprises
Kuméro de Siret Nom Piénom Date de création Dt de résilistion

Rensaigner mes nouveaus ideniiants

Par le bloc Mes données d’amorgage que vous pourrez récupérer votre fiche de
paramétrage DSN pour la prévoyance/santé des contrats assurés par Audiens prévoyance.
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Les fiches de paramétrage Prévoyance sont également disponibles sur votre tableau de bord
DSN net-entreprises, en particulier si vous étes assurés par d’autres organismes qu’Audiens
prévoyance.

A partir de MON COMPTE / MES PARAMETRES vous pouvez gérer les modalités
d’affichage que vous souhaitez utiliser.

ﬁ MON COMPTE ~ MES DECLARATIONS « MES SERVICES

Zite miroir ; aucune mise & jour ne sera effectuse

2% Mes paramétres

Liste des déclarations Liste des déclarations

2]

o Personnalisez les filtres de votre liste de déclarations :

- Période d'afichage

Afficher par défaut les déclarations sur une périodede 6 | mois

-Nombre de déclarations affichées par page

®10 ©25 ©s0 Q100

Paramétrez vos déclarations DSN en mode Test

- Sélectionnez le nombre de jours de conservation de vos déclarations DSN émises en Mode Test (par défaut, vos déclarations sont
conservées 160 jours)

D15 @M 6 O 120 @ 180

La gestion des notifications et relances peut étre pilotée selon vos besoins a partir de
I'écran : MON COMPTE/MES PARAMETRES/Gestion des notifications.

Wuss DECLARATIONS ~  MES SERVICES v

e
21 Mes paramétres )
e ——

Gestion des notifications

« ) Gestion des notifications

Activez ou désactivez les notifications par email portées a votre attention suite a la soumission d'une déclaration :

- DSN acceptée par le Circuit National (certificat de conformité)

- DSN rejetée par le Circuit National (avis de rejet ou bilan d'anomalig)
- DSN contrdlée sans probléme par le Guichet Professionnel

- DSN contrdlée avec avertissement(s) par le Guichet Professionnsl

- DSN contrélée avec erreur(s) par le Guichet Professionnel

- Relance automatigue pour les DSN non regues par le Guichet Professionnel
- DPAE envoyée 3 TURSSAF

- DPAE accepiée par [URSSAF

- DPAE rejetée par [URSSAF

- DSN acceptée par 'URSSAF

- DSN acceptée avec des anomalies par TURSSAF

- DSN refusée par IURSSAF

- DSN acceptée par Pdle Emploi

- DSN acceptée avec des anomalies par Pdle Emploi

SLLEEELEEEELEEL:

- DSN refusée par Pdle Emploi
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Voici les visuels de I'onglet MES DECLARATIONS

Par cet onglet vous pouvez Déposer votre fichier DSN, si vous étes équipé d’un logiciel de
paie

Ou saisir votre DSN si vous n’étes pas équipé de logiciel de paie.

Attention, cette fonctionnalité ne fait pas la paie, mais vous permet par de la saisie de remplir
votre obligation déclarative au format DSN.

DN COMPTE « MES DECLARATIONS ~ MES SERVICES «

Je recherche Je saisis Je dépose
une declaration une déclaration une déclaration
Critéres de recherche : Vie du salarié

. ) . Déposez les fichiers
Declaration prealable de vos declarations

& lembauche (DPAE)

Mature de la déc laration

| ¢

Selectionner v
Je consulte
mes déclarations B

Mom du salarié ou NIR

. lig liste de declarations
Mois de déclaration * Declarations de paie

- Mnmhra !I:I !I:II"' aranane amehaas nar nana

Le dép6t de fichier (issu d’un logiciel de paie) s’effectue a partir de Déposez les fichiers
de vos déclarations

X Dépot de fichiers

B

Faire glisser un fichier ici

-ou-

Dépbt qui sera

Dépét en circuit "fermé" envnye’_vers net-
qui n'est pas envoyé entreprises.fr
vers net-entreprises.fr Le dépdt sera

possible y compris en
présence de controles
bloguants.
e
‘Contrdler ma déclaration Envoyer ma déclaration

. . L'option "Contréler ma déclaration” vous permet de vérfier si votre déclaration est validée par le Guichet Professionnel
Les déclarations déposées en mode contrdle ne sont pas envoyées vers ke circult national et sont automatiguement supprimées de votre historiqus de dét laration passé un délai de 4 jours

POUR INFORMATION, en mode saisie de formulaire :

La saisie d’'une DSN d’un mois principal donné n’est ouverte qu’au lendemain
du dernier jour de la campagne du mois principal précédent.

Exemple : La saisie du mois principal Janvier n’est possible qu’a partir du 16 février.
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Et de I'onglet MES SERVICES, sur lequel le client peut découvrir la description des Services
proposés et accéder a une FAQ via Questions/Réponses

MON COMPTE « MES DECLARATIONS + m

Deécouvrir mes services
te mircir : aucune mise & jour ne sera sffectuds Mes Statistiques
Mon coffre-fort
Mes Aides Publiques

2 Bienvenue
Questions | Réponses

Le tableau de bord sur le guichet professionnel Izilio

En passant la souris sur les icones leur signification s’affiche

[5 Liste des déclarations

......

En cliguant sur la loupe vous accéderez au parcour$ de votre fichier et aux
différents bilan et comptes rendus des organismes

GP : Guichet professionnel
CN : Circuit national (net-entreprises)

Pensez a consulter nos documents via ce lien

Des vidéos sont mises a votre disposition pour vous présenter les différentes
fonctionnalités du quichet professionnel Izilio.
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http://www.audiens.org/?id=1275
http://www.audiens.org/employeur/retraite/vos-declarations/la-declaration-sociale-nominative-dsn/
http://www.audiens.org/employeur/retraite/vos-declarations/la-declaration-sociale-nominative-dsn/

